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Bevezeto

A Szamlazz.hu rendszere tAmogatja a megbizott szamlakibocsatast a rendszerben regisztralt fiokok kozott. Ez azt
jelenti, hogy a megbizott szamlakibocsaté egyik felhasznaldja szamlazasi jogkérrel hozzaférhet a megbizé
szamlakibocsato fiokjahoz.

Sarokpontok

A megbizott szamlakibocséatéi kapcsolat Iétrehozésa el6tt minden esetben irdsban kell a meghizénak felhatalmazni a
megbizottat a szamlai kibocséatasara. Ez egy Szamlazz.hu-tdl fiiggetlen jogi esemény. Részletekért vedd fel a
kapcsolatot kdnyvel6ddel és/vagy jogaszoddal.

A megbizott cég szamlakibocséato fidkja és a megbizo cég szamlakibocsato fidkja 6sszefliggnek. Nagyon Iényeges
kérdés, hogy ez a kapcsolat hogyan jon létre. A kapcsolat létrehozasa fiigg attél, hogy a megbizé rendelkezik-e mar
szamlakibocsato fiokkal vagy sem.

Megbizott szamlakibocsatoi hozzaférés Iétrehozasa Szamla Agent-en
keresztul

Van lehet6ség arra, hogy a megbizott cég létrehozza a megbiz6 szamlakibocsato fiokjat Szamla Agent-en keresztiil.
Ehhez egy meghatarozott felépitési Szamla Agent rendszerhivast kell végrehajtania sajat szamlakibocsato fidkjabol.

A rendszerhivas soran meg kell adni a létrehozandé fidk, tehat a megbiz6 szamlakibocséato fiokhoz tartozé adatokat.
Fontos, hogy itt valés adatokat adjunk meg - killénésen fontos ez a szamlakibocséaté fiokhoz tartozé emailcim esetén.

A rendszerhivas soran nem csak a megbizé szamlakibocsato fidkja jon létre, hanem egy olyan specializalt
felhasznal6i hozzaférés is, amelyen keresztll a megbizd hozzafér a megbizott fibkjdhoz. Emiatt a rendszerhivas
soran meg kell adni egy Uj felhasznal6i azonositét, jelszot és egyéb adatokat.

Fontos kitétel, hogy a rendszerhivast kévetéen a megbiz6 szdmlakibocséaté fibkja NEM all készen a szamlazasra.
Ehhez a fiok gazdajanak, tehat a megbizénak birtokba kell vennie a fiékot, és engedélyeznie kell a megbizott részére
a szamlazast.

A fiok létrehozasakor a Szamlazz.hu automatikusan értesitd emailt kiild a rendszerhivasban szerepld céges
emailcimre, tehat a megbizo cég tulajdonosal/iigyvezetje részére. Ez az email részletesen leirja, hogyan tudja a
megbizé birtokba venni a szamlakibocsato fidkot, és ezzel engedélyt adni a megbizott szamlakibocséatasra. Az
elfogadasrél a megbizott is nyugtazé email Gizenetet kap: a fiok készen all a szamlakibocsatasra.

Csatlakozas megbizottként mar létez6 szamlakibocsaté fiokhoz

El6fordulhat, hogy a meghizé mar rendelkezik szamlakibocséato fidkkal, és ehhez szeretne megbizott szamlazasi
felhatalmazast adni. Ebben az esetben a hozzaférés kérése a vezérl6pultrol lehetséges:

1. A megbizott hozza létre sajat fiokjdhoz kapcsoldddan azt a bejelentkezési azonositét, amellyel megbizottként
kapcsolodni fog a meghbizé fiékjahoz.

2. Ezzel a bejelentkezési azonositoval jelentkezzen be a sajat fiokjaba (a megbizott cég fidkjaba).

3. A vezérl6pultrdl kildjon egy csatlakozasi kérelmet a megbizott szamlakibocséato fidkja felé. Ez jobb oldalon, a
szirke szind [ Csatlakozni szeretnék egy céghez ] nyomégomb segitségével indithatd. A kérelem elkildése
esetén ne felejtsd el bejeldini a “Megbizott szamlakibocsatas” jeldlénégyzetet.

A csatlakozasi kérelem elfogadasarél a kérelmezd email Gizenetet kap. A csatlakozas kérelem elkildésekor
értelemszer(ien azt a bejelentkezési nevet kell hasznalni, amellyel késébb a megbizott szamlakibocséatas torténik. Ha
a kapcsolat soradn késdbb nem kézzel, hanem Szamla Agent-en keresztll torténik a szamlazas, akkor a csatlakozasi
kérelem elkildése elbtt egy Uj bejelentkezési azonositot kell Iétrehozni (részletek itt:
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https://lwww.szamlazz.hu/blog/2013/06/hozzaferesek-es-jogosultsagok/). A csatlakozasi kérelem elfogadasa soran a
megbizott szamlakibocsato fidkrol ez a felhasznaldi azonositd “levalasztodik” - igy valik lehetévé a Szamla Agent

adatkapcsolat kiépitése.

E-szamlazas és koltségei

Megbizott szamlakibocsatéként minden esetben azzal a dijcsomaggal kapcsolddsz a megbizé szdmlakibocséato
fiokjahoz, amelyet a megbizott cég hasznal. Ez azt jelenti, hogy a megbizo fiokja maradhat az ingyenes (#free)
dijcsomagban abban az esetben, ha e-szamlat csak a megbizott bocsat ki. Az ingyenes csomagban az e-szamlazas
nem lehetséges ugyan, de ha a megbizott szamlakibocséaté fidkja ezt lehetévé teszi (valamely fizet6s dijcsomagban),
akkor nincs akadalya annak, hogy a megbizott e-szamlat bocsasson ki a megbiz6 #free dijcsomagban lev6 fiokjabal.
Még egyszer, részletesen, példaul:

A megbizott szamlakibocsato fiokja #profi dijcsomagban van.

Megbizott emiatt képes a sajat fiokjaban e-szamla kibocsatasara.

A megbizé szamlakibocsato fiokja az ingyenes, #free dijcsomagban van.

Megbiz6 emiatt sajat fiokjAban nem képes e-szamla kibocséatasra.

Megbizott a sajat dijcsomagja (#profi) miatt képes e-szamlat kibocsatani a meghiz6é szamlakibocséatéd
fiokjabol.

arwdPE

Fontos kritérium, hogy az ilyen médon kibocsatott e-szamlak kéltségei minden esetben a megbizott szamlakibocsatéd
fiokjat terhelik. Nincs akadalya annak, hogy a megbizé énmaga is eléfizessen valamelyik dijcsomagra, és példaul e-
szamlazasba kezdjen. A sajat maga altal kibocsatott e-szamlak (kéltség szempontjabdl) soha nem keverednek
azokkal az e-szamlakkal, amelyeket a megbizott allitott ki. Ez utébbiak kéltsége mindig a megbizottat terhelik.

Megbizott szamlakibocsaté kapcsolat megsziintetése

A kapcsolat megsziintetését a megbiz6 dnélléan elvégezheti a vezérldpultjan: ehhez téroinie kell a megbizott
szamlakibocséatd kapcsolatot.

Szamlak lathatésaga

A meghbizé (sajat fiokjaba bejelentkezve) latja az 6sszes szamlajat (figgetlendl attél, hogy azt 6 bocsatotta ki vagy a
megbizott vallalkozas).

Ha a megbizott szamlakibocséatasra dedikalt felhasznéléval jelentkeziink be a megbizo fidkjaba, akkor ott csak azok a
szamlak lathatdk, amelyeket ez a felhasznal6 hozott Iétre. llyen médon tehat a megbizd elrejtheti a megbizott el6l
azokat a szamlakat, amelyeket sajat maga bocsatott ki.

Gyakorlati tanacsok

A megbizott szamlakibocsatas kordlbelll ilyen struktlraban térténik majd:
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Fickgazda | Megbizott Kft.
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Karos
felhasznald

A rendszer kiépitésénél a kbvetkez6kre érdemes figyelni:

1. Szamla Agent kapcsolat kiépitésekor minden egyes megbiz6 fibkhoz mas és mas felhasznalét kell 1étrehozni.
2. Ha a megbizénak mar van szamlakibocsato fidkja, akkor csak hozzaférést kell kérni ehhez a fiokhoz.

3. A meghizott sajat vezérlépultjan latja azokat a felhasznaldkat, akik hozzaférhetnek a fiokjahoz (ide értve a
megbizott szamlakibocsatdkat is). Emiatt ezeknek a felhasznaléknak a nevei legyenek beszédesek, pl: ,Példa Kift,

megbizott szamlakibocsatas”.

4. Annak nincs akadalya, hogy az egyes megbiz6 fiokokhoz hozzaféré felhasznaloknak ugyanaz legyen a jelszava. Ez
sokszor megkonnyiti a megbizott szamlakibocséatas.

5. A megbizottként szamlazo felhasznaldk bejelentkezési neveinek el kell térnitk, de ezek is lehetnek ,beszédes”
bejelentkezési nevek.
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6. A megbizok szeretik, ha a megbizott szamlakibocsatas egy elkilénitett ,szamlatombbél” térténik. Erre a célra
egyeztess sajat szamlaszam el6tagot a megbizoval. Ha te hozod Iétre a megbizo fidkjat, akkor te megad hatarozhatsz
meg erre a célra egy szamlaszam el6tagot. Ez a szdmlaszam el6tag legyen 5 betl hosszu, és valahogyan utaljon a
megbizottra.
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