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1. Alap informaciok

1.1. A Szamlazz.hu, mint online szamlazéprogram

A Szdmldzz.hu az interneten elérhetd online szamlazoprogram, amelyet bongészon keresztiil tud
hasznélni, mint barmilyen weboldalt. Nem sziikséges sajat szamitogépére telepiteni, és nem sziikséges
megvasarolnia sem. Segitségével barmely addészammal rendelkezd cég, egyéni véllalkozo vagy
maganszemély a jogszabalyoknak mindenben megfeleld, papir alapti vagy akar elektronikus szamlat
bocsathat ki. A regisztracio egyszerlien és gyorsan elvégezhetd, az elsé szamla kiallitasaig néhany percet
vesz csak igénybe. A Szamlazz.hu mikodése megfelel barmely mas, telepithetd szdmlazoprogram
nyUjtotta lehetdségeknek: a kidllitott szdmlak korlatlan példanyszdmban nyomtathatok, készithetd
sztornd szamla is, lehetséges eldlegszamlat, dijbekérdt kibocsatani; a szamlakrol szamviteli kimutatasok
készithetok, tovabba a szamlazasi adatokat tobbféle konyvelOprogram szamdra lehet exportalni.
Mindezen feliil a Szamlazz.hu egy sor kényelmi és extra funkcioval rendelkezik. A teljeskori szamlazast
biztosité alapfunkciok ingyenesen, a tovabbi lehetOségek pedig a valasztott eldfizetési csomag

fliggvényében érhetdk el. Ezekrdl részletes informacidkat talal weboldalunkon a Szolgaltatascsomagok

meniipont alatt.

A Szamlazz.hu mikodése és az altala kibocsatott szdmlak minden esetben megfelelnek a hatalyos
magyar jogszabalyoknak. Munkatarsaink folyamatosan dolgoznak az aktualitds fenntartasan, azaz a
jogszabalyi valtozdsokat a hatalyba Iépésiikkel megegyezd idében a rendszerben atvezetjiik. Akar
dijmentesen hasznalja rendszeriinket, akar eldfizet valamelyik dijcsomagra, mindig a szoftver legfrissebb,
a hatalyos jognak megfelel6 valtozatat hasznalja.

A szamviteli torvény vonatkozo szabalyai szerint a szdmlazoszoftverek gyartéinak nyilatkozniuk kell
arrol, hogy a szoftver megfelel a mindenkori hatalyos jogszabalyoknak. A Szamldzz.hu errdl szolo

nyilatkozatat bejelentkezés utdn az oldal aljan, a labléc sorban talalhatdé Nyilatkozat feliratra kattintva

toltheti le (4.21-es pont).

1.2. Rendszerkovetelmények

A rendszer hasznalatdhoz barmilyen szamitogép megfelel, feltéve ha:


https://www.google.com/url?q=https%3A%2F%2Fwww.szamlazz.hu%2Fszamla%2Fszolgaltatascsomag&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNH45sCPhwSz5qW8-iHOSiTTmfVyuw

e rendelkezik internetkapcsolattal
e rendelkezik https protokollt ismerd bongészOprogrammal (ennek a kritériumnak barmelyik
korszerli bongészo eleget tesz, kezdve a Microsoft Windows Internet Explorer-ét6l a magasabb

mindséget képviseld Mozilla-alapti bongészkon at (pl. http:/firefox.hu) az Apple Macintosh

szamitogépek Safarijaig).
A Szadmlazz.hu online szdmlazdprogramot kétféle moédon hasznalhatja:

e nem regisztralt felhasznaloként a Fdoldalon a DEMO verzio kiprobalsa-ra kattintva

e regisztraciot kovetden regisztralt felhasznaloként (2-es pont).
2. Regisztracio

2.1. Fiok regisztracio
A regisztracid folyamatat tobbféle modon is elindithatja akar ingyenes (Free), akar fizetds csomagot
kivan majd igénybevenni (a csomagvialasztids nem végleges, kés6bb barmikor moddosithato, lasd:

5.6.2-es pont):

e a Fo6oldalon:

o a Regisztraci gombra kattintva

o aKiprobalom most! gombra kattintva

o0 a Bérhonnan elérhetd cimii bekezdésnél a Regisztraljon és hasznalja-ra kattintva

o az Ingyenes szamlakiallitas c. bekezdésnél az Ehhez csak regisztralnia kell!-re kattintva

o a Tobbféle csomag c. bekezdésnél a valassza a legmegfelelébbet!-re kattintva

e a Meniisorban:

o a Szolgaltatascsomagok meniipontban

o a Regisztracio meniipontban (Amennyiben jelenleg nem a demo verzio-ba van

belépve. Amint kilépett, megjelenik ez a mentipont is a mentisorban.)

2.2.2. Ingyenes fidkregisztracio
Két 1épésbdl all ezesetben a regisztracios folyamat:
1. 1épés:

o Adja meg a regisztralni kivant cég adatait!


http://www.google.com/url?q=http%3A%2F%2Ffirefox.hu&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNGPyUsXT9asrJ6BpqkwWs-2hBVxdA
https://www.google.com/url?q=https%3A%2F%2Fwww.szamlazz.hu%2Fszamla%2F%3Faction%3Dlogin%26usrloginname%3Ddemo%26usrpassword%3Ddemo%26u%3D0&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNGourkWyHxi6IAV_kx5-vQ4w_D49Q
https://www.google.com/url?q=https%3A%2F%2Fwww.szamlazz.hu%2Fszamla%2F%3Fpage%3Dregisztracio%26u%3D0&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNFGnhG3xoT40dkbIqOSeL41VzWkDg
https://www.google.com/url?q=https%3A%2F%2Fwww.szamlazz.hu%2Fszamla%2F%3Fpage%3Dreg_elofizetes_1&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNG-CDo1Xv5OS5rcJ_Ie1Kx99qzkdA
https://www.google.com/url?q=https%3A%2F%2Fwww.szamlazz.hu%2Fszamla%2F%3Fpage%3Dregisztracio%26u%3D0&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNFGnhG3xoT40dkbIqOSeL41VzWkDg
https://www.google.com/url?q=https%3A%2F%2Fwww.szamlazz.hu%2Fszamla%2F%3Fpage%3Dregisztracio%26u%3D0&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNFGnhG3xoT40dkbIqOSeL41VzWkDg
https://www.google.com/url?q=https%3A%2F%2Fwww.szamlazz.hu%2Fszamla%2F%3Fpage%3Dszolg_csomag%26u%3D0&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNEqS1MK0uU6LBbkQqyXj_Z3TP-xpA
https://www.google.com/url?q=https%3A%2F%2Fwww.szamlazz.hu%2Fszamla%2F%3Fpage%3Dszolg_csomag%26u%3D0&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNEqS1MK0uU6LBbkQqyXj_Z3TP-xpA
https://www.google.com/url?q=https%3A%2F%2Fwww.szamlazz.hu%2Fszamla%2F%3Fpage%3Dregisztracio%26u%3D0&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNFGnhG3xoT40dkbIqOSeL41VzWkDg

Adja meg az ehhez a céghez tartoz6 székhely adatait!

Toltse ki a leendo felhasznalodi fiokjahoz tartozo felhasznaloi adatait!
Ha Onnek ajanlottak a Szamlazz.hu-t, itt megadhatja, hogy ki ajanlotta.
Végiil irja be az ellendrzé kodot!

Kattintson a Tovabb a regisztracio véglegesités¢hez gombra!

2. 1épés - regisztracid véglegesitése:

Ellendrizze le, hogy a megadott adatai megfelelnek-e a valésagnak! Ha nem, kérjiik, kattintson a
Vissza az adatok megadésahoz feliratra!

Jeldlje be, ha elfogadja az Altalanos Szerzédési Feltételeket, illetve megértette és elfogadja az
Adatvédelmi tajékoztatot! Ezeket kotelezO bejeldlnie, kiilonben nem tud regisztralni a

rendszerbe. A dokumentumokat a feliratra, vagy a honlap aljan 1évé Adatvédelem és ASZF

mentiipontra kattintva tudja elolvasni. A meniipontok helyett a feliratra kattintva egyszeriibb
maodon, egy masik ablakban nyilik meg az adott dokumentum.
Lehetdsége van megadni, hogy szeretne-e hirlevelet, vagy tdjékoztatast kapni a késébbiek

folyaman a Szamlazz.hu rendszerérdl, 1) funkciokrol, valtoztatasokrol. Ezt késébb modosithatja

(lasd: 4.5.1-es pont)

e Kattintson a Regisztracio véglegesitése gombral

2.2.3. Szolgaltatascsomagos fiokregisztracio

Négy 1épésbdl all ez esetben a regisztracios folyamat:

1. 1épés:

Vilassza ki az Onnek és szamldzasi szokasainak legmegfeleldbb szolgéltatascsomagot!

Kattintson a Tovabb a fizetési mod kivalasztasahoz ikonra!

2. Iépés:

Vélassza ki az el6fizetési id6 hosszat (6 és 12 honap, egyes csomagoknal 1 honap is)!

Vialassza ki a fizetés modjat (bankkartyas vagy atutalasos)!

Toltse ki az Altalanos Szerz6dési Feltételek és Adatvédelmi Nyilatkozat cimii részt!

Kattintson a Tovabb a cégadatok megadéasahoz ikonra!

3. 1épés (innentdl ugyanaz, mint az ingyenes fiok regisztralasanal):

e Adja meg a regisztralni kivant cég adatait!


https://www.google.com/url?q=https%3A%2F%2Fwww.szamlazz.hu%2Fszamla%2F%3Fpage%3Dadatvedelem%26u%3D0&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNG6fRXXr5t2Z519tLF_LramSBMuCA
https://www.google.com/url?q=https%3A%2F%2Fwww.szamlazz.hu%2Fszamla%2F%3Fpage%3Daszf%26u%3D0&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNFfj7fy7IiADKd4e4l9AQKULCiIpA

e Adja meg az ehhez a céghez tartoz6 székhely adatait!

e Toltse ki a leendd felhasznaloi fiokjahoz tartozo felhasznaloi adatait!

e Ha Onnek ajanlottak a Szamlazz.hu-t, itt megadhatja, hogy ki ajanlotta.
e Végiil irja be az ellenérzo kodot!

e Kattintson a Tovabb a regisztracio véglegesités¢hez gombra!

4. 1épés:

crer

A regisztraciés folyamat végeztével On létrehozta sajat Szamlazz.hu-s felhasznaloi fiokjat. Felhasznaloi
fiok regisztraciora minddssze egyszer van sziikség. (Fontos megkiilonboztetni a felhasznaloi fiok
regisztrdciojdt és a tovabbi cég regisztrdaciojat, bekapcsolasat felhasznaloi fiokja ala!)

A megjelend oldalon azonnal lehetdsége van dijcsomagot véltoztatni, a szamlazast megkezdeni, vagy
adatait modositani - ezeket a késdbbiekben is barmikor megteheti, ha bejelentkezik, a megfeleld

mentiipontok alatt.

2.2. Tovabbi cég kapcsolasa a fiokon beliil
A Szédmléazz.hu rendszerében lehetdség van arra, hogy egy felhasznaloi fidk alatt tobb cég szadmlazasat is
kezelje kiilon (més-mdas szolgaltatascsomagot is bedllithat, pl: kisebb szamlaforgalmu cégéhez
ingyenes csomagot, nagyobb szamlaforgalmat bonyolito cégéhez egy fizetos csomagot). Ehhez
nem Kkell ujra regisztralnia!
Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben egy teljesen uj regisztrdciot hajt végre egy madsik cége
regisztralasahoz, ugy két felhasznaloi fiokot hoz létre. Ez azt jelenti, hogy szamlaihoz a
Szamlazz.hu rendszerében ugy férhet hozza, ha az egyik fiokbol kijelentkezik, majd bejelentkezik
mas adatokkal a masik fiokjaba. Ezt megkonnyitendo, a Szamlazz.hu-nadl lehetéség van arra,
hogy amennyiben ketté vagy tobb céggel is rendelkezik, azok szamlazasat egy fiok alatt kezelje,
gyorsabban.
Tovabbi cégek regisztralasa, kapcsolasa a fidokba:

1. Jelentkezzen be Szamlazz.hu-s fidkjaba!

2. Ellendrizze, hogy a Vezérldpulton tartézkodik-e, ha nem valtson at a Vezérldpultra (bal felsd

sarok, haz ikon)!



3. Kattintson az Uj céget hozok létre gombra (kozéptajon, jobb oldalt)!
4. Dontse el, hogy tjjonnan bekapcsolt cégének szamlazasat ingyenes, vagy fizetds csomagban
kivanja-e igénybe venni! Ennek megfelelden kattintson a Tovabb a regisztraciohoz!-ra, vagy az

Ingyenes regisztracio-ra!

a. Fizetds csomag esetén valasszon szolgaltatascsomagot, majd kattintson a Tovabb a
fizetési mod kivalasztasahoz!-ra; valasszon el6fizetési idot és fizetési modot, illetve
nyilatkozzon az Altalanos Szerzédési Feltételek és Adatvédelmi Nyilatkozatrél; ezek
utan adja meg ujjonnan bekapcsolt cége adatait!

b. Ingyenes csomag esetén adja meg Gjjonnan bekapcsolt cége adatait!

Figyelem! Barmelyik lehetéséget is valasztja, az Adatok megadasa lépésnél a
Felhasznalo adatai (jobb oldalt) rész automatikusan kitoltott kell legyen, ekkor ugyanis
valéban felhasznaloi fiokjaba regisztralt egy tjabb céget, és nem csak egy tjabb fiok
regisztraciot kezdett el.

6. Kattintson a Tovabb a regisztracio véglegesitésé¢hez gombra! (ua. mint 2.2.2-es pont 2. 1€pés)

7. Mostantol a bejelentkezést kovetden a Vezérlopult bal felsé sarkdban valthat cégei kozott!

Kérjiik, mindig ellendrizze, hogy melyik cég neve szerepel ebben a mezdben!

2.3. Elofizetés, szolgaltatascsomag valasztasa
meniiponton keresztiil is elindithatja. Itt oszlopokba sorolva latja azt az ot szolgaltatdscsomagot,
amelyek koziil valaszthat 1, 6, vagy 12 honapra. A csomagok tartalma roviden a kdvetkezo (részletes

leirast az egyes szolgaltatdscsomagok alatti Részletek feliratra kattintva kaphat):

2.3.1. Free

A Free, tehat dijmentes szolgaltatasi csomagunkban korlatlan szamu papirszamlat allithat ki. Sem a
korabban kiallitott szamlak tarolasaért, sem a jogszabalyi megfeleldségi nyilatkozatért nem kell fizetnie: a
rendszer hasznalata soran semmilyen koltség nem terheli Ont. Béar egyes funkcidk - példaul az
elektronikus szamla kiallitdsa - ebben a dijcsomagban nem elérhetdk, igy is teljes értékli

szamlazéprogram 4all az On rendelkezésére, amellyel teljesen ki tudja valtani az eddig hasznalt kézi



szamlatombot vagy mas szamlazoprogramot.

2.3.2. Basic

Basic dijcsomagunk nagyon kedvezé havidij ellenében biztosit Onnek extra funkcionalitast, sét, ez a
dijcsomag mar elektronikus szamla kiallitasara is alkalmas. Onnek ajanljuk, ha szamlain postazasi cimet
szeretne megjeleniteni, vagy ha kiallitott szamlain egyéb lekérdezéseket is szeretne futtatni (példaul: AFA

lista Excel fajl formdjaban).

2.3.3. EVA

Eva dijecsomagunkat elsdsorban az egyszertisitett vallalkozoi ado ald esd szdmlakibocsatoknak ajanljuk,
de nem kizarélag EVA alanyok részére elérhetd ez a szolgéltatascsomag. Egy sor kényelmi funkcid
mellett kaphat email alapt riasztist az EVA-val osszefliggd hataridkrél, illetve attekintheti szamlai
Osszértékét az EVA kerethez viszonyitva. EVA dijcsomaggal korlatlanul és dijmentesen allithat ki

papirszamlakat, elektronikus szamlat pedig a Szolgéltatascsomagok oldalon talalhat6 aron allithat ki.

2.3.4. Prémium
Prémium dijcsomagunkban On eléri a Szamlazz.hu &sszes kényelmi-, és extra szolgaltatisat. A
dijcsomagot abban az esetben ajanljuk, ha féleg papir alapu szamlékat allit ki. A Prémium dijcsomaggal

korlatlanul €s dijmentesen allithat ki papirszamlékat, elektronikus szadmlat pedig a Szolgaltatdscsomagok

oldalon talalhato aron allithat ki.

2.3.5. E-szamla

E-szamla dijcsomagunkat azok szédmara hoztuk létre, akik nagy mennyiségli elektronikus szamlat
szeretnének kiallitani rendkiviil alacsony koltséggel. Az E-szamla dijcsomagban elérhetd a Szamlazz.hu
Osszes kényelmi-, €s extra szolgaltatasa, korlatlanul allithat ki papirszamlakat, elektronikus szamlat pedig

a Szolgaltatascsomagok oldalon talalhato aron allithat ki.

3. Belépés

Amennyiben mar regisztralt, ugy a rendszerbe a https:/www.szamlazz.hu oldalon tud belépni.

Belépéshez adja meg felhasznalodi nevét és jelszavat.
Jelszo valtoztatast a bejelentkezést kovetden a mentisor (jobb oldalt, fent) Egyeb/Jelszot valtoztatok

pontjaban tud végrehajtani.


https://www.google.com/url?q=https%3A%2F%2Fwww.szamlazz.hu%2Fszamla%2Fszolgaltatascsomag&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNH45sCPhwSz5qW8-iHOSiTTmfVyuw
https://www.google.com/url?q=https%3A%2F%2Fwww.szamlazz.hu%2Fszamla%2Fszolgaltatascsomag&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNH45sCPhwSz5qW8-iHOSiTTmfVyuw
https://www.google.com/url?q=https%3A%2F%2Fwww.szamlazz.hu%2Fszamla%2Fszolgaltatascsomag&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNH45sCPhwSz5qW8-iHOSiTTmfVyuw
https://www.google.com/url?q=https%3A%2F%2Fwww.szamlazz.hu%2Fszamla&sa=D&sntz=1&usg=AFQjCNGghSYoZ5A1cuwU3TnAgIav9rJzUg

Elfelejtett jelszo6 esetén latogasson el a Szamldzz.hu fdoldaldra, és kattinston a belépési adatok

megadasanal 1évo elfelejtett jelszo kifejezésre (jobb felsd sarok)!

4. Vezeérlopult

Bejelentkezést kdvetden a Vezérldpult feliiletét latja. Mig be van jelentkezve, a Vezérldpultra barmikor
visszatérhet (ha elnavigalt) a bal felsd sarokban 1év6 haz ikonra kattinva.

Feliilrdl lefelé, jobbrol balra a kdvetkezd miiveleteket végezheti itt el:

4.1. Atvaltas masik cégre
Ha tobb céges fiokkal is rendelkezik egy felhasznaloi fiokon beliil, koztiik a bal felsé sarokban vélthat:

kattintson az adott cégnévre, a lenyilo listdbol valasszon ki egy masik céget.

4.2. Menii
A jobb fels6 sarokban a mentiit latja (bdvebben errél: 5-6s pont).

4.3. Ingyenes hénapért ajanlas
Ingyenes honapokért ajanlhatja a Szdmlazz.hu-t masoknak (Hasznalja olcsobban ikon; errél bdvebben:

5.7.2-es pont).

4.4. Profilom
Megtekintheti felhasznaloi profiljat (Profilom ikon, errdl bévebben: 5.7.3-es pont).

4.5, Beallitasok

Bejelentkezett cégneve mellett lathatja ezt a feliratot, melyre kattintva beallitadsait médosithatja.
A bedllitasok szekcidt 6 részre bontottuk:
1. Cégadatok:
Barmely, a regisztracidkor megadott adatat modosithatja, illetve hozzaadhat 0j adatokat is (pl:
postacimet, jabb bankszdmlaszamot).
2. Bankszamla:
Itt kezelheti bankszdmla adatait

3. Pénzigy:
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Pénziigyi beallitasok, pl: 4fa iddszak, pénzforgalmi elszamolas és kisad6z6i idészakok beéllitasa
4. Szamla
Itt allithat be néhany alapértelmezett szamla adatot (pl: fizetési mod, nyelv, deviza, stb.), valamint
logét is feltdlthet.
5. Szamléazas
Sokrétlien szabalyozhatja a szamlakibocsatas folyamatat és fidkja viselkedését.
6. Ertesitd

Szamlaértesitd emailek definialasa

4.6. Uj szamla
Uj szamlat allithat ki (Uj szamlat allitok ki ikon).
Uj szamlat allithat ki a leggyakrabban hasznalt szamlazasi partnerek felé (jobbra mutaté nyil mellett

felsorolva, az adott cégnévre kattintva).

4.8. Kapcsolat

Felveheti veliink a kapcsolatot (Ugyfélszolgalat ikon).

4.9. Kifizetetlen szamlak
Listaba szedve lathatja legutobbi kifizetetlen szamlait, adatait (szdmlaszam, keltezés, fizetési hatarido,

vevO, nettd 0sszeg, bruttd Osszeg, kintlévoség, részteljesitések).

4.10. Felhasznalok

Felsorolva lathatja a fiok felhasznaldit, adatait (név, e-mail cim, jogosultsdg). A jogosultsagok a
kovetkezdket jelentik:

o Fiokgazda: A Fiokgazda teljes jogkorrel bir szamlakibocsatd fiok folott, tehat mindent
megtehet. O a fidkot 1étrehozd személy. Egy fidknak csak egy gazdaja lehet, de 6 késébb ezt a
kivéltsagos jogkort 4truhdzhatja maésik felhasznalora. A fidkgazda jelolheti ki az
adminisztratorokat.

o Adminisztrator: Az Adminisztratorok is teljes jogkdrrel rendelkeznek, szabalyozhatjak a
fiokhoz hozzaférd felhasznalok szamat és jogosultsagaikat. Meghivokat is kiildhetnek uj

felhasznalok felé, de meg is sziintethetik egyes felhasznalok hozzaférését.
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e Szamliazo: Normal felhasznald, csak szdmla létrehozési joggal rendelkezik a Szdmlazo
jogosultsagi személy. Modosithatja a torzsadatokat, viszont a felhasznalok hozzaféréseit nem
kezelheti.

o Kezelo: Normdl felhasznald, csak szamla létrehozasi joggal rendelkezik a Szamldzo
jogosultsagti személy. Nem modosithatja a torzsadatokat.

e Konyvelo: A Konyvelo jogosultsag csak olvasasi miiveleteket hajthat végre, tehat
szdmlazashoz, sztorn6zashoz vagy a torzsidllomanyok kezeléséhez nincs joga; csak
lekérdezéseket, listakat futtathat.

Hozzaférést adhat fiokjahoz mas személyeknek (pl: konyveld, kolléga) meghivo kiildésével (Meghivo).
Errdl bévebben olvashat Blogunkban.

4.11. Uj cég bekapcsolasa a fiokba

Uj céget hozhat létre (Uj céget hozok Iétre ikon) (bvebben errdl: 2.2-es pont).

4.12. Masik céghez csatlakozas

Csatlakozhat egy masik céghez (Csatlakozni szeretnék egy céghez ikon); kereshet cégnévre vagy
adészamra is. A valasztott cég tajékoztatast kap az On csatlakozasi igényérdl. Ahhoz, hogy On be
tudjon 1épni ezen cég fiokjaba, jova kell hagyjak igényét, és be kell allitsak az On jogosultsagat ezen cég
fiokjat tekintve. (Igy eléfordulhat, hogy csak a szamldkat tudja megtekinteni, és sziirni, illetve
lekérdezéseket eszk6zolni, a fiok adatait, beallitasait tovabbra sem modosithatja.)

Bévebben errdl a témakdrrdl Blogunkban olvashat.

4.13. Atjelentkezés masik fiokba

Ha tobb felhasznaloi fiokhoz is hozzafér, atjelentkezhet gyorsan egy masikba a Felhasznal6i fiokvaltas

rész alatt (az adatokat kitoltve az Atjelentkezem gombbal).

4.14. Dijcsomagom
Megtekintheti aktudlis dijcsomagjanak fébb adatait (neve, kezdete, lejarata), elnavigalhat
dijecsomagjanak kezeléséhez (Dijcsomagom kezelése; bOvebben errdl: 5.6.2-es pont), és folydszamlaja

adatainak megtekintéséhez (Folyoszamlam; bévebben errdl: 5.6.3-as pont).

4.15. Kiallitott szamlak és brutto értékiik havonta
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Legalul pedig egy gyors statisztikat lathat arrdl, hogy az utobbi négy honapban mennyi szamlat allitott ki,

¢s bruttd értékiik mennyi volt.

4.16. Adatvédelem

It olvashatja el a Szdmldzz.hu-t iizemelteté KBOSS.hu Kft. adatvédelmi nyilatkozatéat.

4.17. Gyakori kérdések

Itt olvashatja a leggyakrabban feltett kérdéseket a Szamlazz.hu felé; nagy valosziniséggel megtalalhatja

a kérdésekre adott valaszok kozott azt az informéciot, amire sziiksége van.

4.18. Kapcsolat

Amennyiben a Tudnivalok kozott és a Blogunkban sem taldlta meg, amit keresett, itt felveheti veliink a

kapcsolatot. E-mail cimét, a levél targyat, és a szoveges mezot mindenféleképp ki kell toltenie.

4.19. Regisztracio

Uj, tovébbi felhasznaloi fiokot regisztralhat innen indulva.

4.20. Szolgaltatascsomagok
Amennyiben Free csomagban volt, itt el6fizethet szolgaltatdscsomagjainkra - nem kell teljesen uj

regisztraciot inditania. A csomagokrdl bévebben itt olvashat.

4.21. Vasarlasi tajékoztatoé
Részletes leirdst olvashat a bankkartyas fizetésrdl, hogy mire figyeljen oda, a biztonsagrol, az elfogadott
kartyakrol, a fizetés 1épéseirdl, illetve kérdéseket és valaszokat az internetes fizetésrol a kovetkezd
témakdorokben:

e kartyaelfogadas

e fizetés folyamata

e sikertelen fizetés és teendOk

e Dbiztonsag.

4.22. Nyilatkozat

Ide kattintva pdf forméatumban lathatja a Szadmlazz.hu-t lizemelteté KBOSS.hu Kft. Jogszabaly
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megfeleldségi nyilatkozatat. Erre azért van sziikség, mert a szamviteli torvény vonatkozo szabalyai
szerint a szamlazoszoftverek gyartdinak nyilatkozniuk kell arr6l, hogy a szoftver megfelel a mindenkori

hatalyos jogszabalyoknak.

4.23. Kézikonyv
Itt taldlhatdo a pdf formatumt Felhasznaléi Kézikonyv, mely a Szamlazz.hu online szamlazéprogram

miikodését irja le részletesen.

4.24. Impresszum
Itt rovid céginformaciot olvashat Rolunk, lathatja elérhetdségeinket, szerkesztonk nevét, és a designt

kialakité cég nevét.

5. Menu

Bejelentkezést kovetden a menii a képernyd jobb felsé sarkdban jelenik meg, innen indithatja az egyes

funkciokat, beallitasokat, mtveleteket.

5.1. Szamlak

Erre a meniipontra kattintva készithet (ij szamlat, megtekintheti a rendszerben talalhato, On altal készitett
szamlékat - a lista sorrendje idOben csokkend, tehat a friss szamlakat talalja a listaban feljebb, a
régebbieket alabb. Kiilonb6z6é paramétereket adhat meg, ami alapjan szlirheti dket - igy lathatja, hogy
példaul adott honapban, és/vagy adott partnerre mekkora nettd és bruttd értékben allitott ki szamlat.
A szamlakkal itt a kovetkezd miiveleteket teheti meg:
e cgy adott szamla soron kattintva lenyil6 panelben

o elektronikus szdmla megjelenitése

o szamla nyomtatasi képe

o szamla nyomtatasa

o szamlaértesitd kiildése

o sztornozd szamla készitése

o jovairo szamla készitése

o szamla masolasa

o

szamla kiegyenlitettségének allapota
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e az adott szamla eldtti négyzetet bejeldlve
o kijeldlt szamlak nyomtatasa pdf formatumban
o kijelolt szamlak letoltése zip formatumba
o pénzforgalom lekérése excelbe.
o szamlak tomeges kiegyenlitése

o szallitolevelek szamlazasa

5.2. Papir szamlak archivuma

Ezen meniipont alatt révid tajékoztatét olvashat a papir szdmldk archivalasarol. A Szamlazz.hu
rendszere segitségével az On 4ltal kiallitott papir alapu szamlak masodik (Onnél maradd) példanyanak
kinyomtatéasa sziikségtelenné valik.

Bdévebb informaciot Blogunkban olvashat.

5.3. Uj szamla/dijbekéré/eldlegszamla/szallitolevél készitése
Ezzel a funkcidval indithatja el egy 0j szamla készitését. Az elsd sorban valaszthat, hogy milyen tipusu
szamlat szeretne késziteni: dijbekérd, normal szdmla, szallitdlevél vagy eldlegszdmla koziil valaszthat.
A megjelend képerny6n adhatok meg a szamla tovéabbi adatai, pl:

e a bankszdmlaszam (amennyiben csak egyet hasznal, gy ez az opcid értelemszeriien hianyzik, a

bankszamlaszam fix)

e aszamla tipusa (papir alapt vagy e-szamla)

e avevo adatai (vagy ujonnan kitdltve, a mar meglévo partner listabol kivalasztva)

e a fizetési mod

e a datumok (teljesités ddtuma, szdmla kelt, és fizetési hataridd)

e arendelésszam

e aszamla nyelve

e adeviza.
A szamla tételeinél kell megadni a tétel megnevezését , a mennyiséget, az egységarat és az afakulcsot.
Minden tovabbi adatot a program automatikusan szamol. Ha nem elsé szamlajat késziti, a
tétel soranak elején, a kérddjelre kattintva kivalaszthatja egy korabbi tételének adatait is, ez

megkonnyiti az ismétlodé (pl: havi rendszerességii) valtozatlan tétel adatok gyorsabb
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bevitelét.
A szamlakhoz flizhet megjegyzést is.
Uj tételeket a ,,+” gombra kattintva kaphat. Adott tételsor eltavolitasahoz kattintson a ,,-”> gombra.
Amennyiben bejeldli a “Mar kiegyenlitett” jelolonégyzetet, tigy a szdmla mellé automatikusan a
kifizetettséget is adminisztraljuk.
Utolso 1épésként az alabbi lehetdségek koziil valaszthat:
o Eldnézet (Javasolt mindig elbszér erre kattintani, hogy ellendrizze, mindent helyesen
rogzitett-e; ha mindent rendben talalt, akkor nyugodtan valaszthat a tobbi hdarom
lehetoség koziil.)

o Flkészitem a szamlat

5.4. Torzsadatok

5.4.1. Partnerek
Ezen meniipont alatt lathatoak a partnerek szama (az éppen lathatd partnerek szama/dsszes partner
szama,; a lista aljan bdvitheti, hogy még tobb partnerét lathassa: Még tobb partner betdltése) és adatai:
e név/azonositd
® szamlazasi cim
e kapcsolat/e-mail cim (Az e-mail cimre kattintva az adott szamitégépen alapértelmezettként
bedllitott - ha be van allitva - e-mailezé program nyitja meg a levelezdt, igy azon keresztiil
azonnal el kezdheti irni lizenetét az adott partnernek.)
Ezen adatokat
e modosithatja (Modositom)
O partner neve
O partner azonositdja (nem kdtelezd ilyet megadni, ez a szamléan szerepel)
O partner szamlazasi cime
o partner postazasi cime (ha ez eltér a szamlazasi cimtdl)
o partner adoszdma
o partner k6zosségi adészama

o partner bankszdmlaszama
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o partnerhez megjegyz¢s, ami csak belsdé hasznélatnél jelenik meg, a szdmlan nem
o partner kapcsolattartojanak adatai (név, e-mail, telefon, fax)
o partner felé a szamlazasai adatok
m alapértelmezett fizetési mod
m engedélyezett szamlatipusok
m alapértelmezett fizetési hataridd
m alapértelmezett devizanem
m  vevo fokonyvi azonositd
m vevo fokonyvi szam (arbevétel)
m szamlan megjelend megjegyzés (ez meg fog jelenni a szamlan, de
szamlakészitésrko modosithatd
o itt tordlheti is ezen partnerét (Torlom)
tordlheti (Torlom)

vagy ezen meniiponton keresztiil adott partnerének szamlazhat (Szamlazok).

Itt adhat hozza 0j partnert egyenként (Uj partnert adok hozza) vagy tomegesen (T6bb partnert to1tok fel

(CSV)); kereshet a partnerek kozott (jobb oldalt feliil).

5.4.2. Uj partner

Hasonloan, ha meglévd partnerének adatait kivanja modositani (ldsd: egy ponttal feljebb), vagy

beallitani hozza valamilyen alapértelmezett beallast, akkor azt 0j partner felvételével, ezen 0 partner

adatainak, beallitasainak megadasat itt teheti meg.

5.4.3. Termékek

A termékek nézetének felépitése hasonld a partnerek megjelenitéséhez. Egy listaban lathatdak sajat

termékeink szama (éppen lathat6/0sszes termék szdma; a listdban megjelenitendd termékek szamat

bdvitheti az lista aljan 1évé gombra kattintva: Még tobb cikk betdltése) és adatai:

nev

azonosito

netto egységar
mennyiség a szamlan

mennyiségi egység
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o tétel megjegyzés a szamlan.
Az egyes termékek
e adatait mddosithatja (Modositom)
o alapadatok
m termék neve
m termék azonositdja (belsd adat, szamldn nem fog megjelenni)
m termék nettd egységara
m termék mennyisége a szdmlan
m termék mennyiségi egysége
m termékhez tartozé AFA kulcs
m termékhez kapcsolddd megjegyzés (szadmlan megjelenik, de szamlazaskor
modosithatd
o konyvelési adatok
m arbevételi fokonyvszam
m afa fokonyvi szdma
m gazdasagi esemény tipusa
m afa gazdasagi esemény tipusa
e vagy torolheti (Torlom) Oket.

Illetve hozzaadhat 1ij terméket is: Uj terméket adok hozza.

5.4.4. Uj termék

Itt adhat hozz4 0j terméket, hasonloan a fentebbi pontban megfogalmazott adatokkal, beallitasokkal.

5.5. Listak

A fOmenii ezen pontjdban valogathajta le a kiillonb6zd tipusu szamldit iddszak szerint, megadva a
lekérdezés formatumat is.

A szamla exportoknal adott meniiponton beliil is attérhet masik fokonyvi rendszerre. A Szdmlazz.hu
rendszere tobbféle konyvelési rendszer felé képes adatexportot nyujtani, és folyamatosan dolgozunk
ujabb konyvelési rendszerek tamogatasan. A kivalasztott idOszakra es® szamlait olyan adatfajl

formajaban kapja meg, amely kozvetleniil importalhaté konyveldje szamviteli rendszerébe. Amennyiben
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a fiok adminisztratoraként meghivét kiildott konyveldje részére, 6 az adatexportot 6ndlldan, Ontdl
fiiggetleniil is elvégezheti. gy On mentesiil a konyveld felé torténd adatszolgaltatas havi rendszerességii
nytgje alol.

Ha a konyveldje adltal hasznalt szamviteli rendszer még nem tamogatott, kérje annak

kifejlesztesét kapcsolatfelvételi oldalunkon keresztiil.

5.5.1. AFA lista

A képerny6n kivalaszthatja azt az idészakot (a konyvelési ddtum alapjan, ha ez nincs megadva, akkor a
teljesités datuma szerint), amelyekben On készitett kimend szamlat. A Kérem a listat felirati gomb
segitségével On a kivéalasztott idészak szamlait kapja meg Excel formitumban (CSV vagy TSV

formatumban).

5.5.2. AFA analitika
Szamlait a teljesités datuma szerint, a Beallitdisokban megadott iddszak szerint kérdezheti le Excel

formatumban (CSV vagy TSV forméatumban) a Kérem a listat felirati gombra kattintva.

5.5.3. EVA analitika
Szamlait a teljesités datuma szerint, a Beallitdisokban megadott iddszak szerint kérdezheti le Excel

formatumba (CSV vagy TSV formatumban) a Kérem a listat felirati gombra kattintva.

5.5.4. Fokonyvi adatexport

Rendszeriink segitségével jonéhany fokonyvi rendszer felé készithet adatexportot.
Szamlait tobbféle szempont megadasaval is levalogathatja:

1. iddszak alapjan - Meg kell adnia a kért idészakot (a konyvelés datuma alapjan torténik, ha az
nincs megadva, akkor a teljesités datuma az alap), a fokonyvi rendszert, és a formatumot (CSV
vagy TSV).

2. konyvelési mod alapjan - egyszeres vagy kettds konyvvitel

3. szamlaszam alapjan - Meg kell adnia a szdmlaszam kezdetét és végét, a szamla tipusat
(e-szamla, papir szamla, 6sszes).

4. Fizetési modd, szamla tipus

A lekérdezést a Kérem az export fajlt feliratd gombbal indithatja.

5.6. Beallitasok
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Ebben a meniipontban On a sajat adatait médosithatja, illetve a rendszer hasznalatat szabhatja testre.

5.6.1. Fiok beallitasai

Az adott fiok beallitasi lehetdségeirdl mar volt sz6 a 4.5-6s pontban.

5.6.2. Online fizetés bevezetése
Partner cégiink, a PayU Hungary Kft. segitségével lehet6sége van gyorsan, kényelmesen bankkartyas

fizetést bevezetni.

5.6.3. Dijcsomagom

A megjelend feliileten lathatja jelenlegi dijcsomagjanak adatait (dijcsomag neve, kezdete, lejarata),
nyilvantartott egyenlegét (fliggetlen a dijcsomagtol, tehat az eléfizetési dijon feliili rendszerhasznélatbol
eredd dijakat 6sszegzi), fliggben 1€vo fizetési kotelezettségét.

Itt hosszabbithatja vagy modosithatja dijcsomagjat, valthat azonnal (jelenlegi dijcsomagjanak lejarta
elott) masik dijcsomagra (akar masik eléfizetési idovel), vagy mondhatja le eléfizetését attérve az

ingyenes (Free) csomagba.

5.6.4. Folyészamlam
Itt lathatja jelenlegi nyilvantartott egyenlegét, illetve listaba rendezve név, esemény megnevezése,

jovairas, terhelés, egyenleg szerint ezen egyenleg részeit.

5.6.5. Szamlaszamok

A kiilonb6z6 szamlaszam eldtagok gyakorlatilag kiilon szamlatombokként miikodnek.

Amennyiben regisztracidkor adott meg szamlaszdm elOtagot, itt mddosithatja annak leirasat, ha nem
adott meg, vagy tovabbi szamlaszdm eldtagot kivan felvenni, akkor itt teheti meg.

Uj szamlaszam elétag felvételéhez irja be a szamlaszam elétag nevét a Prefix soraba, majd adjon hozza

egy leirast (ez nem kotelezd), majd kattintson a Felvesz gombra.

5.6.6. Jelszot valtoztatok (Profilom)

Itt moédosithatja nevét, e-mail cimét, azonositojat (bejelentkezési név), és jelszavat is. Bejeldlheti, hogy
tajékoztatast szeretne kapni az 0j funkciokrol és valtoztatdsokrol.

Amennyiben tobb céggel is rendelkezik a fidkja alatt, a képerny6 als6, Hozzam kotodo cégek felirath

rész alatt bedllithat egy alapértelmezett céget. Ezzel a fidkba vald bejelentkezéskor mindig ennek a
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cégnek a fiokjaba érkezik majd, melyet barmikor atvalthat egy masik cégre a bal felsé sarokban a

cégnévre kattintva, a lenyilo listabdl kivalasztva a masik céget.

5.7. Egyéb

5.7.1. Utols6é nyomtatas

Ez a meniipont akkor jelenik meg, ha mar legalabb egy szamlat kinyomtatott.

Itt lathatja a legutolsod kinyomtatasra elkiildott szamlajat, amelyet nyomtatasbeli, vagy egyéb probléma
végett Gjra megprobalhat kinyomtatni. Ha problémdja adodik, célszerti mindig eldbb ide visszatérni,
miel6tt a masodik, harmadik szamlapéldanyt probalja meg kinyomtatni, és megnézni, hogy itt szerepel-e
a szamla, ilyenkor ugyanis nem kell sztornd szamlat készitenie (a sztorn6 szadmlarél bovebben a 7.1-es

pontban olvashat).

5.7.2. Ajanlom masnak is
Lehetdség van arra, hogy meghivja ismerdseit, lizleti partnereit, baratait, hogy 6k is hasznaljak a
Szamlazz.hu rendszerét. Minden 1j felhasznald utan, aki az On meghivasara kezdi el hasznalni a
Szamlazz.hu-t és eléfizet barmely dijcsomagra, 1 honap dijmentes hasznalatot biztositunk Onnek a
jelenlegi E-szdmla csomag eldfizetéssel.
A meghivas a kdvetkezd modokon torténhet a feliileten:
e meghivhatja o6ket a Szdmlazz.hu rendeszerében rogzitett partnertorzs alapjan minden
partnerének, vagy egyes, On altal kivalasztott partnerének
e c-mailt kiildhet a résziikre (e-mail cimet manualisan kell beirni, ha tobbet ir be, vesszdvel kell
elvalasztani)
e Facebookon keresztiil is meghivhatja ismerdseit
e vagy megoszthatja, elkiildheti a regisztracids oldalra mutato6 linket.
Amennyiben részletesebb leirdsra van sziiksége, kérjiik, olvassa el Blogunk ajanlasrdl szol6 mindkét

cikkét.

5.7.3. Sajat tanusitvany

Amennyiben elektronikus szamlait nem a KBOSS.hu Kft. tantsitvanyaval szeretné aldirni, hanem erre a
célra sajat tantsitvanyt vasarolt, ezt itt toltheti fel Szamlazz.hu-s fidkjaba. A feltoltés jelszoval védett
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(titkositott) kulcstarté formajaban lehetséges.

5.7.4. Tomeges szamlazas

Ez a funkci6 esetleg nem lathato az On képernyéjén (jogosultsagfiiggd).

Adja meg a generalandé szamlak adatait tartalmaz6 Excel (CSV) f4jl helyét, a szamla tipusat, és a
deviza nemét.

Amennyiben a szdmla kelt, teljesités és fizetési hataridok nincsenek az Excel fajl minden sordban
definidlva, itt megadhatja az alapértelmezett értékeket.

A Szamlak elénézete gombra kattintva megtekintheti a beolvasott szamlaadatokat. Itt még lehetdsége
van visszalépni ¢és az Excel f4jlt médositani, mert a szamlak még nem késziiltek el. Amennyiben a szamla
adatok kozott nem talal modositanivalot, ugy a Szamlak generalasa gombra kattintva a rendszer elkésziti
a szamlakat.

Figyelem! Nagy tomegii szamlak generaldasa hosszabb ideig is eltarthat! A tapasztalatok szerint
szamlageneralas esetén szamlanként egy masodpercet kell varni, de az elkésziilt szamlak letoltése

(PDF fajl) ennél hosszabb idot is igénybe vehet (internet hozzaférés sebességetol fiiggoen).
5.7.6. Gyakori kérdések

Lasd: 4.16-0s pont.

5.7.7. Kapcsolat

Lasd: 4.18-as pont.

5.8. Kilépés

Kilép a rendszerbél. Amennyiben On elvégezte feladatat, minden esetben kattintson a ,Kilépés”

mentupontra.

6. Egyéb lehetiségek, informaciok

Ezen meniipontokat On bejelentkezés nélkiil is elérheti.

6.1. Fooldal

Ide kattintva barmikor visszatérhet a Szamlazz.hu f6oldalara.
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6.2. Szolgaltatascsomagok

Lasd: 2.3-as pont.

6.3. Egyedi megoldasok

Itt tovabbi informacidt kaphat a Szamlazz.hu egyéb szolgaltatasairdl, igy:
e az elektronikus szamlarol
e aszamla Agent szolgaltatasrol (ez a Fdoldalrdl is elérhetd) (ldsd még: 8-es pont)
e atomeges szamlageneralasrol (ez a Féoldalrol is elérhetd)

® a postai szolgaltatasokrol.

6.4. Ajanlasok

Itt megtekintheti azon cégek egy részét akik hasznaljak €s ajanljak a Szamlazz.hu-t, azt is elmond;jak,
hogy miért. (Az oldal minden latogatas alkalmaval mas kombindacioban, és sorrendben adja vissza

az ajanlasok egy részét, igy érdemes tobbszor is visszatérni ide.)

6.5. Regisztracioé

fidkja ala regisztralni, ne inditson 0j regisztraciot (errél bévebben: 2.2-es pont).
6.6. Tudnivalok
Lasd: 4.16-0s pont.

6.7. Adatvédelem

Lasd: 4.17-es pont.

6.8. Impresszum

Lasd: 4.23-as pont.

6.9. ASZF
Itt olvashato a Szamlazz.hu-t lizemelteté6 KBOSS.hu Kft. Altalanos Szerzddési Feltételek cimil

dokumentuma.
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6.10. Kapcsolat

Lasd: 4.17-es pont.

7. Szamla Agent szolgaltatas

Szamla Agent szolgaltatisunk segitségével On webaruhazat (vagy barmely egyéb iizleti alkalmazasat)
konnyedén Osszekapcsolhatja a Szdmldzz.hu rendszerével. A kapcsolat kiépitését kovetéen vasarloi
részére azonnal szdmlat bocsathat ki - mindezt akar emberi beavatkozas nélkiil, vagy - sziikség esetén -
a webaruhaz adminisztratora intézheti a szamlazast egy-két kattintassal.

A kapcsolat kiépitése nem bonyolult, altaldban 1-2 napi fejlesztéi munkdval megoldhato.
Szakembereink ehhez minden segitséget megadnak. Teszt fiokot biztositunk a fejlesztéshez, a
kapcsolatot mar megvaldsitdé programkodot bocsatunk a rendelkezésére és email-es ligyfélszolgalatunk
né¢hany 6rédn beliil valaszol felmeriild kérdéseire.

A Szamla Agent dijszabédsa sdvos szerkezetben torténik: a rendszerhasznalati dijat mindig utolag, az
el6z6 honapban a Szamla Agent segitségével elkészitett szdmlak darabszama alapjan hatdrozzuk meg.

Szamla Agent szolgaltatasunkrol bovebb informaciot kaphat a www.szamlazz.hu/agent oldalon.
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