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1. Alap informaciok

1.1. A Szamlazz.hu, mint online szamlazéprogram

A Szamlazz.hu az interneten elérhetd online szamldzoprogram, amelyet bongészon keresztiil tud
hasznalni, mint barmilyen weboldalt. Nem sziikséges sajat szamitogépére telepiteni, €s nem
sziikséges megvasarolnia sem. Segitségével barmely addészdmmal rendelkezé cég, egyéni
véllalkoz6 vagy maganszemély a jogszabalyoknak mindenben megfeleld, papir alapti vagy akar
elektronikus szamlat bocsathat ki. A regisztracid egyszeriien és gyorsan elvégezhetd, az elsd
szamla kiallitdsaig néhany percet vesz csak igénybe. A Szamlazz.hu miikodése megfelel barmely
mas, telepithetd szdmlazdprogram nytjtotta lehetdségeknek: a kidllitott szamldk korlatlan
példanyszamban nyomtathatok, készithetd sztornd szdmla is, lehetséges -eldlegszamlat,
dijbekérdt kibocsatani; a szamlakrdl szamviteli kimutatdsok készithetk, tovabba a szamlazasi
adatokat tobbféle konyveloprogram szamara lehet exportalni. Mindezen feliil a Szamlazz.hu egy
sor kényelmi és extra funkcioval rendelkezik. A teljeskorii szamlazast biztositdé alapfunkciok
ingyenesen, a tovabbi lehetdségek pedig a vélasztott eléfizetési csomag fliggvényében érhetdk el.

Ezekrol részletes informaciokat talal weboldalunkon a Szolgaltatdscsomagok meniipont alatt.

A Szamlazz.hu mikodése és az altala kibocsatott szamldk minden esetben megfelelnek a
hatdlyos magyar jogszabalyoknak. Munkatarsaink folyamatosan dolgoznak az aktualitas
fenntartdsan, azaz a jogszabalyi valtozdsokat a hatalyba Iépésiikkel megegyezd iddben a
rendszerben atvezetjiik. Akar dijmentesen hasznélja rendszeriinket, akar eldfizet valamelyik
dijcsomagra, mindig a szoftver legfrissebb, a hatalyos jognak megfeleld valtozatat hasznalja.

A szamviteli torvény vonatkozd szabdlyai szerint a szamlazdoszoftverek gyartdinak nyilatkozniuk
kell arrol, hogy a szoftver megfelel a mindenkori hatalyos jogszabalyoknak. A Szamlazz.hu errdl
sz0l6 nyilatkozatat bejelentkezés utan az oldal aljan, a labléc sorban talalhaté Nyilatkozat

feliratra kattintva toltheti le (4.21-es pont).

1.2. Rendszerkovetelmények

A rendszer hasznalatahoz barmilyen szamitogép megfelel, feltéve ha:


https://www.szamlazz.hu/szamla/szolgaltatascsomag

e rendelkezik internetkapcsolattal

e rendelkezik https protokollt ismeré bongészéprogrammal (ennek a kritériumnak
barmelyik korszerii bongészd eleget tesz, kezdve a Microsoft Windows Internet
Explorer-ét6l a magasabb mindséget képviseld Mozilla-alapi bongészokon at (pl.

http://firefox.hu) az Apple Macintosh szamitogépek Safarijaig).

A Szédmlazz.hu online szdmlazdprogramot kétféle moédon hasznalhatja:

e nem regisztralt felhasznaloként a Féoldalon a DEMO verzi6 kiprobalasa-ra kattintva

e regisztraciot kovetden regisztralt felhasznaloként (2-es pont).
2. Regisztracio

2.1. Fidk regisztracio
A regisztraci6 folyamatat tobbféle moddon is elindithatja akar ingyenes (Free), akar fizetds
csomagot kivan majd igénybevenni (a csomagvalasztds nem végleges, késébb barmikor

modosithato, lasd: 5.6.2-es pont):

e a Foéoldalon:

o a Regisztraci6 gombra kattintva

o aKiprobalom most! gombra kattintva

o a Bérhonnan elérhetd cimii bekezdésnél a Regisztraljon és hasznalja-ra kattintva

o az Ingyenes szamlakiallitds c. bekezdésnél az Ehhez csak regisztralnia kell!-re

kattintva

o a Tobbféle csomag c. bekezdésnél a valassza a legmegfelelébbet!-re kattintva

e a Meniisorban:

o a Szolgaltatdscsomagok meniipontban

o a Regisztraci6 meniipontban (Amennyiben jelenleg nem a demo verzio-ba van

belépve. Amint kilépett, megjelenik ez a meniipont is a mentisorban.)

2.2.2. Ingyenes fiokregisztracio
Két 1épésbdl all ezesetben a regisztracios folyamat:

1. Iépés:


http://firefox.hu/
https://www.szamlazz.hu/szamla/?action=login&usrloginname=demo&usrpassword=demo&u=0
https://www.szamlazz.hu/szamla/?page=regisztracio&u=0
https://www.szamlazz.hu/szamla/?page=reg_elofizetes_1
https://www.szamlazz.hu/szamla/?page=regisztracio&u=0
https://www.szamlazz.hu/szamla/?page=regisztracio&u=0
https://www.szamlazz.hu/szamla/?page=szolg_csomag&u=0
https://www.szamlazz.hu/szamla/?page=szolg_csomag&u=0
https://www.szamlazz.hu/szamla/?page=regisztracio&u=0

e Adja meg a regisztralni kivant cég adatait!

o Adja meg az ehhez a céghez tartozé székhely adatait!

e Toltse ki a leend6 felhasznaloi fidkjahoz tartozo felhasznaloi adatait!

e Ha Onnek ajanlottdk a Szamlazz.hu-t, itt megadhatja, hogy ki ajanlotta.

e V¢giil irja be az ellendrz6 kodot!

e Kattintson a Tovabb a regisztracio véglegesitéséhez gombra!

2. Iépés - regisztracid véglegesitése:

e Ellendrizze le, hogy a megadott adatai megfelelnek-e a valdsagnak! Ha nem, kérjiik,
kattintson a Vissza az adatok megadasahoz feliratra!

e Jelolje be, ha elfogadja az Altalanos Szerzddési Feltételeket, illetve megértette és
elfogadja az Adatvédelmi tajékoztatot! Ezeket kotelezd bejeldlnie, kiillonben nem tud
regisztralni a rendszerbe. A dokumentumokat a feliratra, vagy a honlap aljan 1évo

Adatvédelem és ASZF meniipontra kattintva tudja elolvasni. A4 meniipontok helyett a

feliratra kattintva egyszeriibb modon, egy masik ablakban nyilik meg az adott
dokumentum.

o [chetdsége van megadni, hogy szeretne-e hirlevelet, vagy tajékoztatast kapni a késébbiek
folyaman a Szamlazz.hu rendszerérdl, uj funkcidkrol, valtoztatasokrol. Ezt késobb
modosithatja (1asd: 4.5.1-es pont)

e Kattintson a Regisztracio véglegesitése gombra!

2.2.3. Szolgaltatascsomagos fiokregisztracio

Négy [épésbal all ez esetben a regisztracids folyamat:

1. Iépés:

Valassza ki az Onnek és szamlazasi szokasainak legmegfeleldbb szolgaltatascsomagot!
Kattintson a Tovabb a fizetési mod kivalasztasdhoz ikonra!

2. Iépés:

Vilassza ki az el6fizetési id6 hosszat (6 és 12 honap, egyes csomagoknal 1 honap is)!
Vilassza ki a fizetés modjat (bankkartyas vagy atutalasos)!

Bankkartyas fizetés esetén bejeldlheti a kdvetkezo jelolonégyzetet:

o “Emlekezz a fizetési adataimra a kovetkezd vasarlasaimkor”


https://www.szamlazz.hu/szamla/?page=adatvedelem&u=0
https://www.szamlazz.hu/szamla/?page=aszf&u=0

Ennek a lehetdségnek a bejeldlésével a jovoben egy kattintassal tud majd fizetni. A
fizetési adatokat (bankkartyaszam, lejarat, stb.) elmenti a bank, és a jovobeli vasarlaskor
mar elég megerdsiteni ezeket az elmentett adatokat. A fizetési adatokat a Szamlazz.hu
rendszere nem latja, nem o0rzi meg, azok csakis a banknal keriilnek lementésre.
o “Kényelmi funkcio: elofizetési dij automatikus levonasa”

A legegyszeriibb és legkényelmesebb modja az eléfizetési dij kiegyenlitésének, ha az
elofizetési 1dO lejaratakor a Szamlazz.hu a sziikséges Osszeget automatikusan levonja a
bankkartyardl. Minden automatikus fizetésr6l azonnal email {iizenetet kap, amely
tartalmazza a fizetéshez tartoz6 elektronikus szamlat is. Ha bankjanal aktivalta az SMS
értesitést, az is automatikusan és azonnal megérkezik telefonjara. A tarolt fizetési
adatok a Szamlazz.hu rendszerében nem Keriilnek elmentésre, azokat kizardlag a

résztvevo bankok taroljak.

Toltse ki az Altalanos Szerzddési Feltételek és Adatvédelmi Nyilatkozat cimii részt!
Kattintson a Tovabb a cégadatok megadasahoz ikonra!
3. 1épés (innentdl ugyanaz, mint az ingyenes fiok regisztralasanal):

e Adja meg a regisztralni kivant cég adatait!

o Adja meg az ehhez a céghez tartozé székhely adatait!

e Toltse ki a leend6 felhasznaloi fidkjahoz tartozé felhasznaloi adatait!

e Ha Onnek ajanlottdk a Szamlazz.hu-t, itt megadhatja, hogy ki ajanlotta.

e V¢giil irja be az ellendrz6 kodot!

e Kattintson a Tovabb a regisztracio véglegesitéséhez gombra!

4. 1épés:

crer

A regisztracios folyamat végeztével On létrehozta sajat Szamlazz.hu-s felhasznaloi fiokjat.
Felhasznal6i fiok regisztraciora mindossze egyszer van sziikség. (Fontos megkiilonboztetni a
felhasznaloi fiok regisztraciojat és a tovabbi cég regisztrdacidjdt, bekapcsoldasat felhaszndloi

fiokja ald!)



A megjelend oldalon azonnal lehetdsége van dijcsomagot valtoztatni, a szamlazast megkezdeni,
vagy adatait modositani - ezeket a késdbbiekben is barmikor megteheti, ha bejelentkezik, a

megfeleld meniipontok alatt.

2.2. Tovabbi cég kapcsolasa a fiokon beliil

A Szamlazz.hu rendszerében lehet6ség van arra, hogy egy felhasznal6i fiok alatt tobb cég
szdmlazasat is kezelje kiilon (mas-mds szolgaltatascsomagot is beallithat, pl: kisebb
szamlaforgalmu cégéhez ingyenes csomagot, nagyobb szamlaforgalmat bonyolito cégéhez egy
fizetos csomagot). Ehhez nem Kkell ujra regisztralnia!
Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben egy teljesen uj regisztraciot hajt végre egy masik cége
regisztralasahoz, ugy két felhasznaloi fiokot hoz létre. Ez azt jelenti, hogy szamldaihoz a
Szamlazz.hu rendszerében ugy férhet hozza, ha az egyik fiokbol kijelentkezik, majd bejelentkezik
mas adatokkal a masik fiokjaba. Ezt megkonnyitendo, a Szamlazz.hu-nal lehetéség van arra,
hogy amennyiben ketto vagy tobb céggel is rendelkezik, azok szamlazasat egy fiok alatt kezelje,
gyorsabban.
Tovabbi cégek regisztralasa, kapcsolasa a fiokba:
1. Jelentkezzen be Szamlazz.hu-s fidkjabal!
2. Ellendrizze, hogy a Vezérldpulton tartézkodik-e, ha nem véltson 4t a Vezérldpultra (bal
felso sarok, haz ikon)!
3. Kattintson az Uj céget hozok létre gombra (kozéptajon, jobb oldalt)!
4. Dontse el, hogy ujjonnan bekapcsolt cégének szamldzasat ingyenes, vagy fizetds
csomagban kivanja-e igénybe venni! Ennek megfeleléen kattintson a Tovabb a

regisztraciohoz!-ra, vagy az Ingyenes regisztracio-ra!

a. Fizetds csomag esetén valasszon szolgaltatdscsomagot, majd kattintson a Tovabb
a fizetési mod kivalasztasahoz!-ra; valasszon el6fizetési idot és fizetési modot,
illetve nyilatkozzon az Altalanos Szerzédési Feltételek és Adatvédelmi
Nyilatkozatrol; ezek utan adja meg jjonnan bekapcsolt cége adatait!

b. Ingyenes csomag esetén adja meg Gjjonnan bekapcsolt cége adatait!

Figyelem! Barmelyik lehetoséget is valasztja, az Adatok megadasa lépésnél a



Felhasznalé adatai (jobb oldalt) rész automatikusan Kkitoltott kell legyen, ekkor
ugyanis valéban felhasznaloi fiokjaba regisztralt egy Gjabb céget, és nem csak egy
ujabb fiok regisztraciot kezdett el.

6. Kattintson a Tovabb a regisztracid véglegesités¢hez gombra! (ua. mint 2.2.2-es pont 2.
lépes)

7. Mostantol a bejelentkezést kovetéen a Vezérlopult bal felsd sarkaban valthat cégei

kozott! Kérjiik, mindig ellendrizze, hogy melyik cég neve szerepel ebben a mezdben!

2.3. Elofizetés, szolgaltatascsomag valasztasa
meniiponton keresztiil is elindithatja. Itt oszlopokba sorolva latja azt az 6t szolgéltatascsomagot,
amelyek kozil valaszthat 1, 6, vagy 12 honapra. A csomagok tartalma roviden a kovetkezd

(részletes leirast az egyes szolgaltatdscsomagok alatti Részletek feliratra kattintva kaphat):

2.3.1. Free

A Free, tehat dijmentes szolgaltatasi csomagunkban korlatlan szamu papirszamlat allithat ki.
Sem a korabban kidllitott szamlak tarolasaért, sem a jogszabdlyi megfeleldségi nyilatkozatért
nem kell fizetnie: a rendszer hasznalata soran semmilyen koltség nem terheli Ont. Bar egyes
funkciok - példaul az elektronikus szamla kiallitasa - ebben a dijcsomagban nem elérhetdk, igy is
teljes értékii szamlazoprogram all az On rendelkezésére, amellyel teljesen ki tudja valtani az

eddig hasznalt kézi szamlatombot vagy mas szdmlazoprogramot.

2.3.2. Basic

Basic dijesomagunk nagyon kedvezd havidij ellenében biztosit Onnek extra funkcionalitast, sot,
ez a dijcsomag mar elektronikus szamla kiallitasara is alkalmas. Onnek ajanljuk, ha szamldin
postazasi cimet szeretne megjeleniteni, vagy ha kiallitott szamldin egyéb lekérdezéseket is

szeretne futtatni (példaul: AFA lista Excel f4jl formajaban).

2.3.3. EVA
Eva dijesomagunkat elsOsorban az egyszeriisitett vallalkozoi ad6d alad esd szamlakibocsatoknak
ajanljuk, de nem kizarolag EVA alanyok részére elérhetd ez a szolgéltatdscsomag. Egy sor

kényelmi funkcié mellett kaphat email alapt riasztast az EVA-val 6sszefiiggé hataridékrol,
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illetve attekintheti szdmlai Osszértékét az EVA kerethez viszonyitva. EVA dijcsomaggal
korlatlanul ¢és dijmentesen allithat ki papirszamlakat, elektronikus szamlat pedig a

Szolgaltatdscsomagok oldalon taldlhatd aron allithat ki.

2.3.4. Prémium

Prémium dijcsomagunkban On eléri a Szamldzz.hu &sszes kényelmi-, és extra szolgaltatdsat. A
dijcsomagot abban az esetben ajanljuk, ha féleg papir alapu szamlékat allit ki. A Prémium
dijesomaggal korlatlanul és dijmentesen allithat ki papirszamlékat, elektronikus szamlat pedig a

Szolgaltatascsomagok oldalon talalhatd aron allithat ki.

2.3.5. E-szamla

E-szamla dijcsomagunkat azok szamara hoztuk létre, akik nagy mennyiségi elektronikus szamlat
szeretnének kidllitani rendkiviil alacsony koltséggel. Az E-szamla dijcsomagban elérhetd a
Szamlazz.hu 0Osszes kényelmi-, és extra szolgaltatdsa, korlatlanul allithat ki papirszdmlakat,

elektronikus szamlat pedig a Szolgaltatascsomagok oldalon talalhato aron allithat ki.

3. Belépés

Amennyiben mar regisztralt, ugy a rendszerbe a https://www.szamlazz.hu oldalon tud belépni.
Belépéshez adja meg felhasznalodi nevét és jelszavat.

Jelszo valtoztatast a bejelentkezést kdvetden a meniisor (jobb oldalt, fent) Egyéb/Jelszot
valtoztatok pontjaban tud végrehajtani.

Elfelejtett jelszo esetén latogasson el a Szamlazz.hu féoldalara, €s kattinston a belépési adatok

megadasanal 1évo elfelejtett jelszo kifejezésre (jobb felsé sarok)!

4. Vezérlopult

Bejelentkezést kovetden a Vezérlopult feliiletét latja. Mig be van jelentkezve, a VezérlOpultra
barmikor visszatérhet (ha elnavigalt) a bal felsé sarokban 1év6 hdz ikonra kattinva.

Feliilrdl lefelé, jobbrodl balra a kovetkezé miiveleteket végezheti itt el:

4.1. Atvaltas masik cégre

Ha tobb céges fiokkal is rendelkezik egy felhasznaloi fiokon beliil, koztiik a bal felsd sarokban
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https://www.szamlazz.hu/szamla/szolgaltatascsomag
https://www.szamlazz.hu/szamla/szolgaltatascsomag
https://www.szamlazz.hu/szamla/szolgaltatascsomag
https://www.szamlazz.hu/szamla
https://www.szamlazz.hu/szamla/?page=forgetpassword&u=0

valthat: kattintson az adott cégnévre, a lenyilo listabol valasszon ki egy masik céget.

4.2. Menii
A jobb felsé sarokban a meniit latja (bovebben errél: 5-6s pont).

4.3. Ingyenes honapért ajanlas
Ingyenes honapokért ajanlhatja a Szamlazz.hu-t masoknak (Hasznalja olcsobban ikon; errdl

bévebben: 5.7.2-es pont).

4.4. Profilom
Megtekintheti felhasznaloi profiljat (Profilom ikon, errél bévebben: 5.7.3-es pont).

4.5. Bedllitasok

Bejelentkezett cégneve mellett lathatja ezt a feliratot, melyre kattintva beallitasait modosithatja.
A beallitasok szekciot 6 részre bontottuk:
1. Cégadatok:
Barmely, a regisztraciokor megadott adatat modosithatja, illetve hozzaadhat 0 adatokat is
(pl: postacimet, Gjabb bankszdmlaszamot).
2. Bankszamla:
Itt kezelheti bankszdmla adatait
3. Pénzigy:
Pénziigyi beallitdsok, pl: afa idészak, pénzforgalmi elszamolas és kisad6zoéi idészakok
beéllitasa
4. Szédmla
Itt allithat be néhany alapértelmezett szamla adatot (pl: fizetési mod, nyelv, deviza, stb.),
valamint logot is feltolthet.
5. Szamlazas
Sokrétiien szabalyozhatja a szdmlakibocsatas folyamatat és fidkja viselkedését.
6. Ertesitd

Szamlaértesité emailek definialasa
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4.6. Uj szamla

Uj szamlat allithat ki (Uj szamlat allitok ki ikon).

Uj szamlat allithat ki a leggyakrabban hasznalt szamlazasi partnerek felé (jobbra mutatd nyil

mellett felsorolva, az adott cégnévre kattintva).

4.8. Kapcsolat

Felveheti veliink a kapcsolatot (Ugyfélszolgalat ikon).

4.9, Kifizetetlen szamlak

Listaba szedve lathatja legutobbi kifizetetlen szamlait, adatait (szdmlaszam, keltezés, fizetési

hatarid6, vevo, nettd 0sszeg, bruttd dsszeg, kintlévdség, részteljesitések).

4.10. Felhasznalok

Felsorolva lathatja a fiok felhasznaloit, adatait (név, e-mail cim, jogosultsag). A jogosultsagok a

kovetkezdket jelentik:

Fiokgazda: A Fiokgazda teljes jogkorrel bir szdmlakibocsatd fiok folott, tehat mindent
megtehet. O a fidkot 1étrehozd személy. Egy fioknak csak egy gazdaja lehet, de & késébb
ezt a kivaltsdgos jogkort atruhdzhatja masik felhasznalora. A fidkgazda jelolheti ki az
adminisztratorokat.

Adminisztrator: Az Adminisztratorok is teljes jogkorrel rendelkeznek, szabalyozhatjak a
fiokhoz hozzaférd felhasznalok szamat €s jogosultsagaikat. Meghivokat is kiildhetnek 1j
felhasznalok felé, de meg is sziintethetik egyes felhasznalok hozzaférését.

Szamlazo: Normal felhasznalo, csak szamla létrehozasi joggal rendelkezik a Szdamlazo
jogosultsagt személy. Mddosithatja a térzsadatokat, viszont a felhasznalok hozzaféréseit
nem kezelheti.

Kezelé: Normal felhaszndlo, csak szamla létrehozési joggal rendelkezik a Szdmldzo
jogosultsagti személy. Nem modosithatja a torzsadatokat.

Konyvel6: A Koényvelo jogosultsag csak olvasasi miiveleteket hajthat végre, tehat
szamlazashoz, sztorndzashoz vagy a torzsallomanyok kezeléséhez nincs joga; csak

lekérdezéseket, listakat futtathat.
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Hozzaférést adhat fiokjahoz mas személyeknek (pl: konyveld, kolléga) meghivé kiildésével

(Meghivo). Errdl bdvebben olvashat Blogunkban.

4.11. Uj cég bekapcsolasa a fiokba
Uj céget hozhat létre (Uj céget hozok Iétre ikon) (bvebben errdl: 2.2-es pont).

4.12. Masik céghez csatlakozas

Csatlakozhat egy masik céghez (Csatlakozni szeretnék egy céghez ikon); kereshet cégnévre vagy
adészamra is. A valasztott cég tajékoztatast kap az On csatlakozasi igényérdl. Ahhoz, hogy On
be tudjon 1épni ezen cég fidkjaba, jova kell hagyjak igényét, és be kell allitsak az On
jogosultsagat ezen cég fiokjat tekintve. (Igy eléfordulhat, hogy csak a szamlakat tudja
megtekinteni, €s szlrni, illetve lekérdezéseket eszkozdlni, a fiok adatait, beallitasait tovabbra
sem modosithatja.)

Bévebben errdl a témakdrrdl Blogunkban olvashat.

4.13. Atjelentkezés masik fiokba

Ha tobb felhasznaloi fiokhoz is hozzafér, atjelentkezhet gyorsan egy masikba a Felhaszndloi

fiokvaltas rész alatt (az adatokat kitoltve az Atjelentkezem gombbal).

4.14. Dijcsomagom

Megtekintheti aktudlis dijcsomagjanak fobb adatait (neve, kezdete, lejarata), elnavigalhat
dijcsomagjanak kezeléséhez (Dijcsomagom kezelése; bdvebben errdl: 5.6.2-es pont), és

foly6szamléja adatainak megtekintéséhez (Folyoszamlam; bévebben errdl: 5.6.3-as pont).

4.15. Kiallitott szamlak és brutté értékiik havonta

Legalul pedig egy gyors statisztikat lathat arrél, hogy az utdbbi négy honapban mennyi szamlat

allitott ki, és brutt6 értékiilk mennyi volt.

4.16. Adatvédelem

Itt olvashatja el a Szdmlazz.hu-t iizemelteté KBOSS.hu Kft. adatvédelmi nyilatkozatat.

4.17. Gyakori kérdések
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Itt olvashatja a leggyakrabban feltett kérdéseket a Szamlazz.hu felé; nagy valdszinliséggel

megtalalhatja a kérdésekre adott valaszok kozott azt az informécidt, amire sziiksége van.

4.18. Kapcsolat

Amennyiben a Tudnivalok kozott és a Blogunkban sem taldlta meg, amit keresett, itt felveheti
veliink a kapcsolatot. E-mail cimét, a levél targyat, és a szoveges mez6t mindenféleképp ki kell

toltenie.

4.19. Regisztracio

Uj, tovabbi felhasznaléi fiokot regisztralhat innen indulva.

4.20. Szolgaltatascsomagok

Amennyiben Free csomagban volt, itt el6fizethet szolgaltatascsomagjainkra - nem kell teljesen 0j

regisztraciot inditania. A csomagokrol bévebben itt olvashat.

4.21. Vasarlasi tajékoztato
Részletes leirast olvashat a bankkartyas fizetésrdl, hogy mire figyeljen oda, a biztonsagrol, az
elfogadott kartyakrol, a fizetés 1épéseirdl, illetve kérdéseket és valaszokat az internetes fizetésrol
a kovetkez6 témakorokben:

e kartyaelfogadas

o fizetés folyamata

e sikertelen fizetés és teendok

e biztonsag.

4.22. Nyilatkozat

Ide kattintva pdf formatumban lathatja a Szdmlazz.hu-t izemeltet6 KBOSS.hu Kft. Jogszabaly
megfeleldségi nyilatkozatat. Erre azért van sziikség, mert a szdmviteli torvény vonatkozd
szabalyai szerint a szamlazoszoftverek gyartdinak nyilatkozniuk kell arrél, hogy a szoftver

megfelel a mindenkori hatalyos jogszabalyoknak.

4.23. Kézikonyv

Itt taldlhatd a pdf formatuma Felhasznaldéi Kézikonyv, mely a Szamlazz.hu online
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szamlazoprogram miitkodését irja le részletesen.

4.24. Impresszum

Itt rovid céginformaciot olvashat Rolunk, lathatja elérhetdségeinket, szerkesztonk nevét, és a

designt kialakitd cég nevét.

5. Menu

Bejelentkezést kdvetden a menii a képernyd jobb felsd sarkdban jelenik meg, innen indithatja az

egyes funkciokat, beéllitasokat, miiveleteket.

5.1. Szamlak

Erre a meniipontra kattintva készithet (ij szdmlat, megtekintheti a rendszerben talalhat6, On altal

készitett szamlakat - a lista sorrendje idében csokkend, tehat a friss szdmlakat talalja a listaban

feljebb, a régebbieket alabb. Kiilonbozo paramétereket adhat meg, ami alapjan sziirheti dket - igy

lathatja, hogy példaul adott honapban, és/vagy adott partnerre mekkora nett6 €s bruttd értékben

allitott ki szamlat.

A szamlakkal itt a kovetkezd miiveleteket teheti meg:

e cgy adott szamla soron kattintva lenyilé panelben

o

o

o

o

elektronikus szamla megjelenitése
szamla nyomtatési képe

szamla nyomtatasa

szamlaértesito kiildése

sztornozo szamla készitése
Jovair6 szamla készitése

szdmla masolasa

szamla kiegyenlitettségének allapota

e az adott szamla eldtti négyzetet bejelolve

o

(@]

o

kijelolt szamlak nyomtatdsa pdf formatumban
kijelolt szamlak letoltése zip formatumba

pénzforgalom lekérése excelbe.
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o szamlak tomeges kiegyenlitése

o szallitolevelek szamlazasa

5.2. Papir szamlak archivuma

Ezen mentipont alatt rovid tajékoztatot olvashat a papir szamldk archivalasarol. A Szamlazz.hu
rendszere segitségével az On altal kidllitott papir alapti szamlidk masodik (Onnél marado)
példanyéanak kinyomtatéasa sziikségtelenné valik.

Bdévebb informaciét Blogunkban olvashat.

5.3. Uj szamla/dijbekéré/eldlegszamla/szallitolevél készitése
Ezzel a funkcioval indithatja el egy 0j szamla készitését. Az elsé sorban valaszthat, hogy milyen
tipusu szdmlat szeretne késziteni: dijbekérd, normal szadmla, szallitdlevél vagy eldlegszamla
koziil véalaszthat.
A megjelend képernyon adhatok meg a szamla tovabbi adatai, pl:

e a bankszdmlaszdm (amennyiben csak egyet haszndl, ugy ez az opcid értelemszerlien

hianyzik, a bankszdmlaszam fix)

e aszamla tipusa (papir alaptl vagy e-szamla)

e avevo adatai (vagy Gjonnan kitoltve, a mar meglévo partner listabol kivalasztva)

e a fizetési mod

e a datumok (teljesités datuma, szamla kelt, és fizetési hataridd)

e arendelésszam

e aszamla nyelve

e adeviza.
Devizéds szamla készitésénél programunk a beallitott devizanemnek megfeleld, éppen aktualis
deviza arfolyamot automatikusan lekérdezi a Magyar Nemzeti Bankbol.
A szamla tételeinél kell megadni a tétel megnevezését , a mennyiséget, az egységarat ¢és az
afakulcsot.
Minden tovabbi adatot a program automatikusan szamol. Ha nem elsé szamlajat késziti, a
tétel soranak elején, a kérddjelre kattintva kivalaszthatja egy korabbi tételének adatait is,

ez megkonnyiti az ismétlodo (pl: havi rendszerességii) valtozatlan tétel adatok gyorsabb
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bevitelét.
A szamlakhoz flizhet megjegyzést is.
Uj tételeket a ,,+” gombra kattintva kaphat. Adott tételsor eltdvolitasahoz kattintson a ,,-”
gombra.
Amennyiben bejeldli a “Mar kiegyenlitett” jelolonégyzetet, ugy a szamla mell¢ automatikusan a
kifizetettséget is adminisztraljuk.
Postazasi szolgaltatasunk keretében szamléjat kiilon dij ellenében automatikusan kinyomtatjuk és
postazzuk. Ehhez a “kérem a szamla nyomtatasat és postazasat” jelolonégyzetet kell bejeldlni
szédmla lezaras elott.
Partnercégiink segitségével hiteles cégadatbazisban ellendrizheti partnereit (kiilon dij ellenében)
a “céginformaciok lekérdezése” linkre kattintva.
Utolso 1épésként az alabbi lehetdségek koziil valaszthat:
e Elonézet (Javasolt mindig elészor erre kattintani, hogy ellendrizze, mindent helyesen
rogzitett-e;, ha mindent rendben talalt, akkor nyugodtan valaszthat a tobbi hdrom
lehetoség koziil.)

o FElkészitem a szamlat

5.4. Torzsadatok

5.4.1. Partnerek
Ezen mentipont alatt lathatéak a partnerek szdma (az éppen lathatd partnerek szama/Gsszes
partner szama; a lista aljan bdvitheti, hogy még tobb partnerét lathassa: Még tobb partner
betoltése) és adatai:
® név/azonosito
® szamlazasi cim
e kapcsolat/e-mail c¢im (Az e-mail cimre Kkattintva az adott szamitdégépen
alapértelmezettként bedllitott - ha be van allitva - e-mailez6 program nyitja meg a
levelezdt, igy azon keresztiil azonnal el kezdheti irni lizenetét az adott partnernek.)
Ezen adatokat

e modosithatja (Modositom)
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O partner neve
o partner azonositoja (nem kdtelezo ilyet megadni, ez a szamlan szerepel)
o partner szamlazasi cime
O partner postazasi cime (ha ez eltér a szamlazasi cimtdl)
o partner adoszdma
o partner kozdsségi adoszama
o partner bankszdmlaszdma
o partnerhez megjegyz¢es, ami csak belsd hasznalatnal jelenik meg, a szamlan nem
o partner kapcsolattartojanak adatai (név, e-mail, telefon, fax)
o partner felé a szamlazasai adatok
m alapértelmezett fizetési mod
m engedélyezett szamlatipusok
m alapértelmezett fizetési hatarido
m alapértelmezett devizanem
m vevl fokonyvi azonositd
m vevo fokonyvi szam (arbevétel)
m szamldn megjelend megjegyzés (ez meg fog jelenni a szamlan, de
szdmlakészitésrko modosithato
o itt tordlheti is ezen partnerét (Torlom)
e tordlheti (Torlom)
e vagy ezen meniiponton keresztiil adott partnerének szdmlazhat (Szamlazok).
Itt adhat hozza 1j partnert egyenként (Uj partnert adok hozza) vagy tomegesen (Tébb partnert
toltok fel (CSV)); kereshet a partnerek kozott (jobb oldalt feliil).
Partnercégiink segitségével hiteles cégadatbazisban ellendrizheti partnereit (kiilon dij ellenében).

Az oldalon megtekintheti az eddigi ellenérzéseit az”’Eddigi partner ellenérzéseim” linkre

kattintva.

5.4.2. Uj partner
Hasonléan, ha meglévo partnerének adatait kivanja modositani (ldsd: egy ponttal feljebb), vagy

beallitani hozz4 valamilyen alapértelmezett beallast, akkor azt Oj partner felvételével, ezen 1j

19


https://www.szamlazz.hu/szamla/?page=bncompcheckall

partner adatainak, beéllitdsainak megadasat itt teheti meg.

Partnercégiink segitségével hiteles cégadatbazisban ellendrizheti partnereit (kiilon dij ellenében)

a “céginformaciok lekérdezése” linkre kattintva.

5.4.3. Termékek

A termékek nézetének felépitése hasonld a partnerek megjelenitéséhez. Egy listaban lathatdéak

sajat termékeink szdma (éppen lathat6/Osszes termek szama; a listdban megjelenitendd termékek

szamat bdvitheti az lista aljan 1év6 gombra kattintva: Még tobb cikk betoltése) és adatai:

név

azonosito

netto egységar

mennyiség a szamlan

mennyiségi egység

tétel megjegyzés a szamlan.

Az egyes termékek

e adatait modosithatja (Modositom)

o alapadatok

termék neve

termék azonositdja (bels6 adat, szamlan nem fog megjelenni)

termék nettd egységara

termék mennyisége a szamlan

termék mennyiségi egysége

termékhez tartozd AFA kulcs

termékhez kapcsolddd megjegyzés (szamlan megjelenik, de szdmlazaskor

modosithatd

o konyvelési adatok

arbevételi f0konyvszam
afa f0konyvi szama
gazdasagi esemény tipusa

afa gazdasagi esemény tipusa
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e vagy torolheti (Torlom) dket.

Illetve hozzaadhat 1j terméket is: Uj terméket adok hozza.

5.4.4. Uj termék
Itt adhat hozza 1j terméket, hasonléan a fentebbi pontban megfogalmazott adatokkal,

beallitasokkal.

5.5. Listak

A fOmenii ezen pontjaban valogathajta le a kiilonbdzd tipusu szamlait idészak szerint, megadva a
lekérdezés formatumat is.

A szamla exportoknal adott meniiponton beliil is attérhet masik fokonyvi rendszerre. A
Szamlazz.hu rendszere tobbféle konyvelési rendszer felé képes adatexportot nyujtani, és
folyamatosan dolgozunk tjabb konyvelési rendszerek tamogatasan. A kivalasztott id6szakra esé
szamlait olyan adatfijl forméjdban kapja meg, amely kozvetleniil importalhaté konyveldje
szdmviteli rendszerébe. Amennyiben a fiok adminisztratoraként meghivét kiildott konyveldje
részére, 6 az adatexportot onalléan, Ontdl fiiggetleniil is elvégezheti. fgy On mentesiil a
konyveld felé torténd adatszolgaltatas havi rendszerességli nytigje alol.

Ha a kényveloje dltal hasznalt szamviteli rendszer még nem tamogatott, kérje annak

kifejlesztését kapcsolatfelvételi oldalunkon keresztiil.

5.5.1. AFA lista
A képernyOn kivalaszthatja azt az id6szakot (a konyvelési datum alapjan, ha ez nincs megadva,
akkor a teljesités datuma szerint), amelyekben On készitett kimend szamlat. A Kérem a listat

felirati gomb segitségével On a kivalasztott idészak szdmlait kapja meg Excel formatumban

(CSV vagy TSV formatumban).

5.5.2. AFA analitika
Szamlait a teljesités datuma szerint, a Bedllitasokban megadott id6szak szerint kérdezheti le

Excel formatumban (CSV vagy TSV formatumban) a Kérem a listat felirati gombra kattintva.

5.5.3. EVA analitika

Szamlait a teljesités datuma szerint, a Beallitasokban megadott id6szak szerint kérdezheti le
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Excel formatumban (CSV vagy TSV formatumban) a Kérem a listat felirat gombra kattintva.

5.5.4. Forgalom

Lekérdezheti az értékesitett termékeket €és szolgaltatdsokat. A szdmldk levalogatdsa datum
intervallum szerint tortéik, ezen feliil megadhatja a vevo és/vagy az értékesitett termék vagy
szolgaltatas nevét.

5.5.5. Fokonyvi adatexport
Rendszeriink segitségével jonéhany fokonyvi rendszer felé készithet adatexportot.
Szamlait tobbféle szempont megadasaval is levalogathatja:

1. iddszak alapjan - Meg kell adnia a kért id6szakot (a konyvelés datuma alapjan torténik,
ha az nincs megadva, akkor a teljesités datuma az alap), a fékonyvi rendszert, és a
formatumot (CSV vagy TSV).

2. konyvelési mod alapjan - egyszeres vagy kettds konyvvitel

3. szamlaszam alapjan - Meg kell adnia a szdmlaszdm kezdetét és végét, a szamla tipusat
(e-szamla, papir szdmla, Osszes).

4. Fizetési modd, szamla tipus

A lekérdezést a Kérem az export fajlt felirati gombbal indithatja.

5.5.6. NAV pénztargép feladas

Ha a konyveldje szerint az On vallalkozasa "pénztirgép hasznalatdra kitelezett”, akkor havi
rendszerességgel, tételesen fel kell toltenie a kibocsatott szamlait az adohatosag rendszerébe.
Ezzel a funkcidval egy olyan adatfajlt tud generalni, melyet az ABEV Java programba betoltve

megmenekiil a kézzel torténd bepdtydgés kinjatol. Az ABEV Java programban valassza az
"XML éallomany ellendrzése ¢és ataddsa elektronikus bekiildésre" meniipontot (2014-ben
PTGSZLAA, 2015-t61 PTGSZLAH).

2015 januar elsejétél a szamlakat havi rendszerességgel kell bekiildeni a kdvetkezd ho 15-ig,

tehat 2015-ben az elsd bekiildés hatarideje februar 15.

5.5.5. Adbéhatésagi ellenérzési adatszolgaltatas

Az 1j jogszabalyi rendelkezések alapjan 2016. januar 1-t6l a szamlazo programban biztositani
kell, hogy a NAV egy 6nallo, de a programba integralt funkcio altal standardizalt médon
barmikor hozzajusson a kibocsatott szamlak (ideértve a modosito és az érvénytelenitd szamlakat
is) adataihoz.
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A Rendelet alapjan minden szdmlazo6 programnak egy, az ,,adohatosagi ellendrzési

adatszolgaltatas” elnevezésii funkcidval kell rendelkeznie, amelynek elinditasaval adatexport
végezheto.

5.6. Beallitasok

Ebben a meniipontban On a sajat adatait modosithatja, illetve a rendszer haszndlatit szabhatja

testre.

5.6.1. Fidk beallitasai
Az adott fiok beallitasi lehetdségeirdl mar volt sz6 a 4.5-6s pontban.

5.6.2. Online fizetés bevezetése
Partner cégiink, a PayU Hungary Kft. segitségével lehetdsége van gyorsan, kényelmesen

bankkartyas fizetést bevezetni.

5.6.3. Dijcsomagom

A megjelend feliileten lathatja jelenlegi dijcsomagjanak adatait (dijcsomag neve, kezdete,
lejarata), nyilvantartott egyenlegét (fliggetlen a dijcsomagtol, tehat az eléfizetési dijon feliili
rendszerhasznalatbdl eredd dijakat 6sszegzi), fliggdben 1€évo fizetési kotelezettségét.

Itt hosszabbithatja vagy moddosithatja dijcsomagjat, valthat azonnal (jelenlegi dijcsomagjanak
lejarta elétt) masik dijcsomagra (akar masik eldfizetési idével), vagy mondhatja le eldfizetését

attérve az ingyenes (Free) csomagba.

5.6.4. Folyészamlam
Itt lathatja jelenlegi nyilvantartott egyenlegét, illetve listdba rendezve név, esemény

megnevezése, jovairas, terhelés, egyenleg szerint ezen egyenleg részeit.

5.6.5. Szamlaszamok

A kiilonb6z6 szamlaszam eldtagok gyakorlatilag kiilon szamlatombokként miikodnek.
Amennyiben regisztraciokor adott meg szamlaszam eldtagot, itt modosithatja annak leirdsat, ha
nem adott meg, vagy tovabbi szamlaszam elétagot kivan felvenni, akkor itt teheti meg.

Uj szamlaszam el6tag felvételéhez irja be a szamlaszam elétag nevét a Prefix soraba, majd adjon

hozza egy leirast (ez nem kotelezd), majd kattintson a Felvesz gombra.
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5.6.6. Jelszot valtoztatok (Profilom)

Itt modosithatja nevét, e-mail cimét, azonositojat (bejelentkezési név), és jelszavat is. Bejelolheti,
hogy tajékoztatast szeretne kapni az 01j funkciokrdl és valtoztatasokrol.

Amennyiben tobb céggel is rendelkezik a fidkja alatt, a képerny6 als6, Hozzam kétodo cégek
felirata rész alatt bedllithat egy alapértelmezett céget. Ezzel a fiokba vald bejelentkezéskor
mindig ennek a cégnek a fiokjaba érkezik majd, melyet barmikor atvalthat egy masik cégre a bal

felsd sarokban a cégnévre kattintva, a lenyilo listabdl kivalasztva a masik céget.

5.7. Egyéb

5.7.1. Utols6 nyomtatas

Ez a meniipont akkor jelenik meg, ha mar legalabb egy szamlat kinyomtatott.

Itt lathatja a legutols6 kinyomtatasra elkiildott szamléjat, amelyet nyomtatasbeli, vagy egyéb
probléma végett ujra megprobalhat kinyomtatni. Ha problémdja adodik, célszerli mindig elébb
ide visszatérni, miel6tt a masodik, harmadik szamlapéldanyt probalja meg kinyomtatni, és
megnézni, hogy itt szerepel-e a szamla, ilyenkor ugyanis nem kell sztorné szamlat készitenie (a

sztorn6 szamlarol bovebben a 7.1-es pontban olvashat).

5.7.2. Ajanlom masnak is
Lehetdség van arra, hogy meghivja ismerdseit, iizleti partnereit, baratait, hogy 6k is hasznaljdk a
Szamlazz.hu rendszerét. Minden 1j felhaszndlé utan, aki az On meghivasara kezdi el hasznalni a
Szamlazz.hu-t és eléfizet barmely dijcsomagra, 1 honap dijmentes hasznalatot biztositunk Onnek
a jelenlegi E-szamla csomag eldfizetéssel.
A meghivés a kdvetkez6 modokon torténhet a feliileten:
e meghivhatja dket a Szamldzz.hu rendeszerében rogzitett partnertdrzs alapjan minden
partnerének, vagy egyes, On 4ltal kivélasztott partnerének
e c-mailt kiildhet a résziikre (e-mail cimet manualisan kell beirni, ha tobbet ir be, vesszovel
kell elvalasztani)
e Facebookon keresztiil is meghivhatja ismerdseit

e vagy megoszthatja, elkiildheti a regisztraciés oldalra mutaté linket.
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Amennyiben részletesebb leirdsra van sziiksége, kérjiik, olvassa el Blogunk ajanlésrol szolé

mindkét cikkét.

5.7.3. Sajat tanusitvany

Amennyiben elektronikus szdmlait nem a KBOSS.hu Kft. tantsitvanyaval szeretné alairni,
hanem erre a célra sajat tantsitvanyt vasarolt, ezt itt toltheti fel Szamlazz.hu-s fidkjaba. A
feltoltés jelszoval védett (titkositott) kulcstartd formajaban lehetséges.

5.7.4. Tomeges szamlazas

Ez a funkci6 esetleg nem lathato az On képernyéijén (jogosultsagfiiggd).

Adja meg a generaland6 szamlak adatait tartalmazé Excel (CSV) f4jl helyét, a szdmla tipusat, €s
a deviza nemét.

Amennyiben a szamla kelt, teljesités és fizetési hataridk nincsenek az Excel f4jl minden soraban
definialva, itt megadhatja az alapértelmezett értékeket.

A Szamldk elonézete gombra kattintva megtekintheti a beolvasott szamlaadatokat. Itt még
lehetésége van visszalépni és az Excel f4jlt modositani, mert a szamldk még nem késziiltek el.
Amennyiben a szamla adatok kozott nem taldl modositanivaldt, gy a Szamlak generaldsa
gombra kattintva a rendszer elkésziti a szamlakat.

Figyelem! Nagy tomegii szamlak generalasa hosszabb ideig is eltarthat! A tapasztalatok szerint
szamlageneralas esetén szamlanként egy mdasodpercet kell varni, de az elkésziilt szamlak

letoltése (PDF fajl) ennél hosszabb idot is igénybe vehet (internet hozzaférés sebességétol
Jfiiggoen).

5.7.6. Gyakori kérdések

Lasd: 4.16-0s pont.

5.7.7. Kapcsolat

Lasd: 4.18-as pont.

5.8. Kilépés
Kilép a rendszerbdl. Amennyiben On elvégezte feladatat, minden esetben kattintson a ,,Kilépés™

menupontra.
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6. Egyéb lehetoségek, informaciok

Ezen meniipontokat On bejelentkezés nélkiil is elérheti.

6.1. Fooldal

Ide kattintva barmikor visszatérhet a Szamlazz.hu f6oldalara.

6.2. Szolgaltatascsomagok

Lasd: 2.3-as pont.
6.3. Egyedi megoldasok
Itt tovabbi informéaciot kaphat a Szamlazz.hu egyéb szolgaltatasairol, igy:
e az elektronikus szamlarol
e aszamla Agent szolgaltatasrél (ez a Fooldalrol is elérhetd) (lasd még: 8-es pont)

e atomeges szamlageneralasrol (ez a Féoldalrol is elérhetd)

e a postai szolgaltatasokrol.

6.4. Ajanlasok

Itt megtekintheti azon cégek egy részét akik hasznaljak ¢és ajanljadk a Szamlazz.hu-t, azt is
elmondjak, hogy miért. (Az oldal minden latogatas alkalmdaval mas kombindcioban, és

sorrendben adja vissza az ajanlasok egy részét, igy érdemes tobbszor is visszatérni ide.)

6.5. Regisztracio

crer

felhasznaloi fiokja ala regisztralni, ne inditson Uj regisztraciot (errél bovebben: 2.2-es pont).

6.6. Tudnivalok

Lasd: 4.16-0s pont.

6.7. Adatvédelem

Lasd: 4.17-es pont.

6.8. Impresszum

26


https://www.szamlazz.hu/szamla/?page=egyedi&u=0
https://www.szamlazz.hu/szamla/?page=ajanlasok&u=0

Lasd: 4.23-as pont.

6.9. ASZF

Itt olvashatd a Szamlazz.hu-t iizemeltetd KBOSS.hu Kft. Altalanos Szerzddési Feltételek cimii

dokumentuma.

6.10. Kapcsolat

Lasd: 4.17-es pont.

7. Szamla Agent szolgaltatas

Szamla Agent szolgaltatisunk segitségével On webdruhdzat (vagy béarmely egyéb iizleti
alkalmazasat) konnyedén Osszekapcsolhatja a Szamldzz.hu rendszerével. A kapcsolat kiépitését
kovetden vasarloi részére azonnal szamlat bocsathat ki - mindezt akar emberi beavatkozas
nélkiil, vagy - szlikség esetén - a webdruhaz adminisztratora intézheti a szdmlazast egy-két
kattintassal.

A kapcsolat kiépitése nem bonyolult, altaldban 1-2 napi fejlesztdi munkaval megoldhato.
Szakembereink ehhez minden segitséget megadnak. Teszt fidkot biztositunk a fejlesztéshez, a
kapcsolatot mar megvaldsitdé programkodot bocsatunk a rendelkezésére és email-es
iigyfélszolgalatunk néhany 6ran beliil valaszol felmertiild kérdéseire.

A Szédmla Agent dijszabasa savos szerkezetben torténik: a rendszerhasznalati dijat mindig utolag,
az el6z6 hoénapban a Szadmla Agent segitségével elkészitett szamldk darabszama alapjan
hatarozzuk meg.

Szamla Agent szolgéltatasunkrol bévebb informaciot kaphat a www.szamlazz.hu/agent oldalon.
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